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1 VIRTALNA REGISTRACNA POKLADNICA
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O APLIKACII

Podnikatel ma moznost v aplikacii VRP evidovat trzbu a jednoducho vytvarat a tlacit' pokladnicné
doklady splfhajuce zakonom povinné udaje. Podnikatel ma mozZnost' spravovat’ svoje tovary a sluzby
a vyhotovovat uzavierky. Aplikacia taktiez poskytuje prehfad vdetkych vystavenych dokladov s

moznostou vytlacenia kopie dokladu.

Aplikacia VRP je poskytovana Finanénym riaditelstvom Slovenskej republiky na zaklade znenia
zakona €. 289/2008 Z. z. SR o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice platného od 1.4.2015,

ktora spifia poziadavky na virtualnu registraént pokladnicu podla § 4a tohto zakona.
Celkovy komponent pozostava z nasledujucich Casti:

Registracia
a pristup do
aplikacie

Umoznuje registraciu podnikatela a autentifikaciu voci CRP.

Sprava
pokladni¢nych
dokladov

Umoznuje vytvaranie pokladni¢nych dokladov a ich tlac.

Sprava tovaru a
sluZieb

Umoznuje vytvorenie a editaciu tovaru a sluzieb, ktoré poskytuje
podnikatel.

Sprava uzavierok

Umoznuje generovanie intervalovych a prehfadovych uzavierok a ich
naslednu tlac.

Nastavenia
aplikacie

Umoznuje podnikatelovi menit zakladné nastavenia.

Podnikatel mbze ziskat aplikaciu VRP pre mobilné zariadenie s operaénym systémom iOS

9.X v App Store pod ndzvom ,Pokladnica®“.

1.2

PREDPOKLADY PRE POUZIVANIE VRP

e Virtualna

registracna pokladnica

predavajucich tovar a/alebo poskytujucich sluzby.

e Podnikatel méze pouzivat VRP, ak pocet vydanych pokladni¢nych dokladov v jednom
kalendarnom mesiaci nie je viac ako VRP limit (vid
e Podnikatel mbézZze pouzivat VRP bez obmedzenia na pocet vydanych pokladni¢nych

) platiaci do 1.9.2017.

dokladov na zaklade zruSenia VRP limitu (vid ) platiaceho od 1.9.2017.

e Podnikatel, ktory prekrocil VRP limit v minulosti si méze opat podat Ziadost na opatovné
pouzivanie VRP bez akéhokofvek obmedzenia na pocCet vydanych pokladni€nych

dokladov od 1.9.2017.

e K VRP je mozné pristupovat pomocou pocitaCa cez webovu aplikaciu a pomocou

smartphone cez mobilnu aplikaciu, ktoré su schopné pripojenia k internetu.

e Prenasané data: min. 0 — 1500 MB v zavislosti od mnozZstva vytvaranych pokladni¢nych
dokladov a pouzivania aplikacie (uzavierky, tla¢ pokladni¢nych dokladov, zmien v tovare
a sluzbach,

).

Mobilné zariadenie musi spifiat podmienky pre operaény systém iOS 9.
o Podporované formaty pre tlac su: A4, A5 a A6.
Podporované tlagiarne pre mobilné zariadenie iPhone:
= tlaCiarefi kompatibilna s technoldgiou AirPrint
e Podporované mobilné tlaciarne:
= Star S220i

je bezplatne pristupna online podnikatefom



= Star SM-T300i
=  Bixolon SPP-R200lI

Pre pripad platby kartou je potrebné mat nainstalovanu aplikaciu ,Aevi SmartPOS“ a nou

podporovany POS terminal (napr. Ingenico iCMP)

Poziadavky na mobilné zariadenie:

Mobilné zariadenie, pomocou ktorého bude méct podnikatel
vyuZzivat vlastnosti modulu MRP.

Typ zariadenia | Smart Phone

CPU | Minimalne 1 GHz

el ec el | Minimalne 1 GB

Vyznam

e Fotoaparat s rozliSenim min 5MPix s autofocusom -
(autofocus je potrebny pre pripad vyuzivania aplikacnej
funkcie skenovania EAN/QR kédov)

e 3G /4G /Wifi

Periférie e A6 / A5/ A4 tlaciaren pripojitefna k mobilnému telefénu
a operacnému systému prostrednictvom WiFi alebo jedna
z vy$8ie uvedenych mobilnych tlaCiarni s podporou
Bluetooth

o Podporované rozhranie pre tlac:

o preiOS je pozadovana kompatibilita s AirPrint

Olslsile s sl | Minimalne iOS 9
Iny softvér Softvér na prehliadanie PDF suborov

Pripojenie do siete internet (objem prenasanych dat zavisi od
mnozstva vydavanych dokladov a aktivity s VRP)

Iné

1.3 ODPORUCANIA K APLIKACII

Pri pouzivani VRP FS SR odporuca nasledovné:

1. Pouzitie pravidelne aktualizovanej antivirovej ochrany na mobilnom zariadeni popri
mobilnej aplikacii Virtualnej registracnej pokladnice. Iba takto je mozné zabranit
neziaducim programom nainStalovanym na mobilnom pristroji v kompromitacii
funk&nosti alebo prihlasovacich udajov do VRP.

2. V pripade, Ze podnikatel pouziva mobilné zariadenie, ktoré ma neoriginalny operaény
systém, bude na to upozorneni hlasenim pri prvom spusteni aplikacie. V takomto
pripade finanéna sprava nezodpoveda za bezpecné pouzivanie aplikacie. Podnikatel
sa do aplikacie méze prihlasit na vlastné riziko.

3. V pripade straty mobilného zariadenia sparovaného s VRP je odporucané urychlene
zrealizovat odparovanie daného mobilného zariadenia z u¢tu VRP. |ba takto je mozné
zabranit pripadnému zneuzitiu tretou osobou.

4. Pred prvym vytlacenim platnych dokladov sa odporuca skontrolovat' tla¢ znakov
pouzitych v zozname tovaru a sluzieb na neplathom pokladni¢nom doklade.



2 POJMY, SKRATKY A TLACIDLA

2.1

2.2

V kapitole Pojmy a skratky su pomenované vSetky pojmy, ktoré su v dokumente pouzité.

POJMY A SKRATKY

Pojem Vyznam

ERP Elektronicka registratna pokladnica

FS Finan¢na sprava

VRP Virtualna registracna pokladnica

MRP Mobilna registracna pokladnica

FO Fyzicka osoba

PO Pravnicka osoba
VRP méze pouzivat iba podnikatel, ktory neprekrodil limit

VRP limit vystavenych dokladov podla zakona &. 289/2008 Z. z. 0 pouzivani
elektronickej registracnej pokladnice (zmena a doplnenie zakona
platiaceho do 1.9.2017)
VRP méze pouzivat kazdy podnikatel bez obmedzenia na pocet

ZruSenie VRP vystavenych dokladov podla zakona €. 289/2008 Z. z. o pouzivani

limitu elektronickej registranej pokladnice (zmena a doplnenie zakona
platiaceho od 1.9.2017)

, "#$%&'()*+,-./0123456789:;<=>?@ABCDEFGHIJKLMNOPQ

Povolené znaky | ot \wxYZ[\J* abcdefghijkimnopgrstuvwxyz{[}~aaceinors

pre nazov tovaru | s q AACEI NORSUYZUEd8morstzCOELNORSTZ66G1OOUURES

/ sluzby e @M

TLACIDLA V APLIKACII

Symbol

Prihlasit sa

| Popis vyznamu symbolu

prihlasit do aplikacie

informacéna obrazovka

odhlasit z aplikacie

pridat’ polozku / zvySit pocCet / pridat typ platidla

nova uzavierka / nova polozka / nové spatné doevidovanie
polozky

znizit pocet

v/

G
oD

potvrdit, ulozit

spat, zrusit

FILT ROVA']" aktivovat filter
ZRUSIT FILTER | zrusit filter
IGNOROVAT | nezobrazit nové spréavy




Symbol | Popis vyznamu symbolu
PRECITAT preditat’ spravy

Hradat

Zoradit

Tlacit

Odoslat

Vymazat

vyber z viacerych moznosti

platba kartou

editovat' kategorie

Presun

zobrazit obrazovku Umiestenie pokladnice

zobrazit’ obrazovku so spravami

zobrazit' okno Identifikator kupujuceho

odobrat / pridat poloZzku medzi oblubené

SCRRNRN Tasa.

vypnut / zapnut funkcionalitu

o

L)
O @ neoznacenie / oznacenie vyberu

Prihlasovanie

nastavit prihlasovanie PIN kédom

PINom
Pnhlasovame nastavit’ prihlasovanie odtlackom prsta
odtlackom
Odparovame odparovat zariadenie
zariadenia

V aplikacii sa jednotlivé tlacidla mézu farebne lisit.




3 PRACA S APLIKACIOU MRP
3.1 AUTOMATICKA KONTROLA VERZIE APLIKACIE

Pri otvarani aplikacie sa automaticky kontroluje verzia aplikacie nainstalovana v mobilnom
zariadeni voCi aktualnej verzii v AppStore.

Ak nainStalovana verzia aplikacie v mobilnom zariadeni je niZSia ako v AppStore, systém
presmeruje podnikatela na stranky AppStore, na ktorych ma podnikatel moznost stiahnut a nasledne
aktualizovat aplikaciu vo svojom mobilnom zariadeni.

3.2 ZIADOSTI A OZNAMENIA

Na uvodnej prihlasovacej obrazovke aplikacie sa nachadza tlagidlo Ziadosti a oznamenia. Po
kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi hlasenie (vid : Ziadosti a oznamenia) a po kliknuti na
tlacidlo Pokraéovat’ bude podnikatel presmerovany na prihlasenie sa do svojej osobnej internetovej
zény, kde méze poziadat’ o pridelenie kodu VRP.

O pridelenie kddu VRP mbZeta
poiadat vo svojej osobnej

internetove] zdne kliknutim na
tladidlo Pokratovat.

Zrugit Pokratovat

3.3 PRIHLASOVANIE DO APLIKACIE MRP

3.3.1 PRVE PRIHLASENIE DO APLIKACIE MRP

Po doru€eni prihlasovacich udajov od FS SR (login a heslo - tieto platné identifikatory boli
vygenerované na zaklade Ziadosti o registraciu VRP) je prvé prihlasenie rozdielne od nasledujucich
prihlaseni.

Podnikatel zada na prihlasovacej obrazovke login a heslo a klikne na tlacidlo .
Po uspednom prihlaseni do aplikacie MRP sa zobrazi obrazovka, v ktorej podnikatel vliozi pévodné
heslo a zada nové heslo (heslo musi obsahovat minimalne 8 znakov, z toho aspon jedno velké
pismeno, jedno malé a jedno Cislo), zopakuje nové heslo a taktiez vlozi PIN, ktory podnikatel zvolil pri
Ziadosti o pridelenie VRP. Po uspeSnej zmene hesla sa zobrazi hlaSka o zmene hesla a podnikatef
mdbze dalej pokraCovat v praci s aplikaciou (vid



LOGIN

4367722362

Poznamka: Zmena hesla v aplikacii je kedykolvek mozna cez Nastavenia (vid 3.15.6 Zmena hesla).

3.3.2 PRIHLASENIE DO APLIKACIE MRP

Podnikatel na prihlasovacej obrazovke zada platny login a heslo aklikne na tlacidlo.
Systém ho na zaklade vlozenych udajov autorizuje na pracu s aplikaciou (vid ).

Ziadosti a oznamenia

Prihlasif za

10



V pripade, ze podnikatel zada nespravne prihlasovacie udaje (aspofi jeden z nich),
podnikatelovi nebude povoleny vstup do aplikacie a prihlasenie musi zopakovat. Po piatich za sebou
nasledujucich neuspesSnych pokusoch o prihlasenie bude podnikatelovi automaticky zablokovany
pouzivatelsky ucet na urcitu dobu. Doba blokovania u¢tu sa so zvySujucim poctom neuspesnych
prihlaseni bude exponencialne zvySovat. Po uplynuti doby blokovania a zadani spravnych
prihlasovacich udajov méze podnikatel opat vstupit do aplikacie.

V pripade, Ze podnikatel pouziva mobilné zariadenie, ktoré ma neoriginalny operaény systém,
bude na tuto skuto€nost’ upozorneni hlasenim pri prvom spusteni aplikacie. V tomto pripade, finan¢na
sprava nezodpoveda za bezpecné pouzivanie aplikacie. Podnikatel sa do aplikacie méze prihlasit na
vlastné riziko.

Po sparovani mobilného zariadenia pomocou PIN (vid 3.15.7.1 Nastavenie prihlasovania
PINom), resp. odtlatku prsta (vid 3.15.7.2 Nastavenie prihlasovania odtlackom), pribudnd na
obrazovke Prihlasovania okrem tlacidla Login, aj tlaCidla Odtlaéok a PIN.

Tlacidla sa nemusia zobrazovat na vstupnej obrazovke v pripade, ak mobilné zariadenie
nebolo sparované s VRP, alebo mobilné zariadenie nepodporuje snimanie odtlacku prsta, alebo
podnikatel nema nastaveny odtlaok prsta v nastaveniach mobilného zariadenia.

Tlacidla su zaSedené (neaktivne) v pripade, ak nie je v aplikacii nastavené prihlasovanie PIN,
resp. odtlatkom prsta, alebo ak podnikatel svoje prihlasovanie zablokoval. Tlacidla su aktivne ihned
po sparovani mobilného zariadenia s VRP pomocou prihlasovania PIN, resp. odtlackom prsta.

3.3.2.1 Prihlasenie do aplikacie pomocou PIN

Podnikatel sa do aplikacie MRP prihlasi pomocou PIN iba v pripade, ak vo svojom mobilnom
zariadeni nastavil prihlasovanie pomocou PIN kédu (vid 3.15.7 Prihlasovanie).

Podnikatel sa na Vstupnu obrazovku PIN dostane kliknutim na tlaidlo PIN nachadzajuce sa
v dolnej Easti obrazovky (vid ).

Ziadosti a oznamenia

Ak je podnikatel sparovany pomocou PIN kodu, zada svoj PIN na Vstupnej obrazovke PIN.

11



Ak podnikatel zada spravny PIN, aplikacia prihlasi podnikatela a zobrazi Hlavné menu aplikacie.
Ak podnikatel zada nespravny PIN, aplikacia neprihlasi podnikatela a zobrazi pocet zostavajucich
pokusov na zadanie PIN. Podnikatel ma tri pokusy pre zadanie spravneho PIN kédu (vid

).
V pripade, ze podnikatel zada nespravny PIN na posledny pokus, aplikacia zablokuje moznost
prihlasenia PIN kédom (vid ).

Ziadosti a oznamenia

Chybny PIN, zostavajuce pokusy: 2

2

12



Ziadosti a oznamenia

Prihlasit sa

LOGIN

Ako postupovat’ pri zablokovanom PIN kéde?

Pri zablokovanom PIN kdde sa podnikatel dostane do aplikacie pomocou loginu a hesla.

V Nastaveniach aplikacie prejde na obrazovku Prihlasovanie (vid viac v kapitole 3.15.7 Prihlasovanie),
na ktorej aktivuje vypnuty prepinac v poli Prihlasovanie PINom. Prihlasovanie PINom je opat aktivna.
V pripade, ze si podnikatel nepamata svoj PIN, tak musi zariadenie odparovat. Klikne na tlacidlo

Odparovanie zariadenia a potvrdi zobrazené hlasenie o odparovani zariadenia. Nasledne opat
sparuje svoje mobilné zariadenie pomocou prihlasovania PIN, a to tak, Ze klikne do pola Prihlasovanie
PIN. Aplikacia zobrazi obrazovku Nové parovanie, na ktorej vyplni vSetky polia a klikne na tlagidlo OK.
Na obrazovke Prihlasovanie sa zobrazi hlasenie o UspeSnosti sparovania zariadenia a aktivny
prepinac v poli Prihlasovanie PINom.

3.3.2.2 Prihlasenie do aplikacie pomocou odtlacku prsta

Podnikatel sa do aplikacie MRP prihlasi pomocou odtlacku prsta iba v pripade, ak vo svojom
mobilnom zariadeni nastavil prihlasovanie pomocou odtlacku prsta (vid viac v kapitole 3.15.7
Prihlasovanie).

Podnikatel sa na Vstupnu obrazovku odtlaok dostane kliknutim na tladidlo Odtlacok
nachadzajuce sa v dolnej €asti obrazovky (vid ).

13



Ziadosti a oznamenia

ODTLACOK

Kliknutim na odtlacok prsta na obrazovke sa zobrazi iPhone systémové okno s hlasenim
»Touch ID pre Pokladnica — Prosim autorizujte sa pomocou odtlacku prsta.” (vid ).
Podnikatel neklikne na tlagidlo Zrusit, ale prilozi spravny prst k biometrickému senzoru.

14



Touch ID pre Pokladnica

Prosim autorizujte sa pomocou
odtlatku prstu.

Zrusit

Ak podnikatel prilozi spravny odtlaok prsta k biometrickemu senzoru, aplikacia prihlasi
podnikatela a zobrazi Hlavné menu aplikacie.

Ak podnikatel prilozi nespravny odtlatok prsta k biometrickemu senzoru, aplikacia neprihlasi
podnikatela. Podnikatel ma tri pokusy na prilozenie spravneho odtlacku prsta k biometrickemu
senzoru (vid ).
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Skusit to znovu

Prosim autorizujte sa pomocou
odtiacku prstu.

Zrusit Zadaijte kéd

Ak podnikatel neprilozi spravny odtlacok prsta ani na posledny, treti pokus, zobrazi sa iPhone
systémova obrazovka, nasledne sa podnikatel musi autorizovat' do mobilného zariadenia nastavenym
iPhone kodom (vid ).
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Zadajte kod iPhonu pre Pokladnica

Prosim autorizujte sa pomocou odtlagku
pratu.

SICI©

(D@
(D)

Zrusit

Ako postupovat’ pri zablokovanom odtlacku prsta?
Pri zablokovanom prihlasovani pomocou odtlacku prsta sa podnikatel dostane do aplikacie
pomocou loginu a hesla.
V Nastaveniach aplikacie prejde na obrazovku Prihlasovanie (vid viac v kapitole 3.15.7
Prihlasovanie), na ktorej aktivuje vypnuty prepina¢ v poli Prihlasovanie odtlackom. Prihlasovanie
odtlackom prsta je opat aktivna.

3.4 SKOR AKO VYSTAVITE POKLADNICNY DOKLAD

V tejto kapitole su uvedené potrebné kroky po prvom prihlaseni do aplikacie, resp. pred vydanim
prvého pokladni¢ného dokladu. Po tychto krokoch bude aplikacia VRP pripravena k vystaveniu
pokladni¢nych dokladov.

Postup krokov:

1. Kontrola spravnosti idajov na Info obrazovke.

2. Nastavenia dokladu (nastavenia ako: platba v cudzej mene, forma zfavy, rozpis platidiel,
predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby, Specificky udaj, iné informacie na doklade) — vid
3.15.1 Nastavenia dokladu.

3. Nastavenie tlace (volba formatu tlaCe pre generovanie pokladni¢nych dokladov, prip.
nastavenie mobilnej tladiarne) — vid 3.15.5 Nastavenie tlace.

4. Vytvorenie tovaru / sluzby vo VRP (nutnou podmienkou pri vytvarani pokladni¢ného
dokladu je existencia aspofi jedného tovaru / sluzby v aplikacii) — vid 3.13.1 Pridanie
nového tovaru / sluzby.

3.5 HLAVNE MENU APLIKACIE

Po uspedSnom prihlaseni do aplikacie sa zobrazi Hlavné menu. Tu su zobrazené nasledujuce
tlacidla:
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1. V hornej Casti su tlacidla Odhlasit’, Spravy, Info a Umiestnenie pokladnice (v pripade
typu predajného miesta Prenosna pokladnica).

2. lkony pre pracu s aplikaciou ako Novy doklad, Vystavené doklady, Pokladni¢né uzavierky,
Tovar a sluzby, Historia poloZiek a Nastavenia.

Lekaren Nechtik
Baldovs 5

3.6 INFORMACNA OBRAZOVKA

Po kliknuti na ikonu n (vpravo hore na obrazovke Hlavného menu) sa zobrazia kompletné

informéacie o podnikatelovi, na ktorého je virtudlna registratna pokladnica registrovana a aktivny
zostatok v pokladni (vid ).
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O aplikaci

3.7 SPRAVY

Na obrazovke Hlavné menu sa nachadza tlaidlo Spravy, ktoré sluzi na zobrazenie obrazovky
SO spravami zaslanymi Finanénou spravou (vid ).
Tlacidlo Spravy s €ervenou gulitkou oznacuje neprecitane spravy v aplikacii.
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Ak je podnikatefovi Finanénou spravou poslana sprava, ktora nebola zatial precitana, po
prihlaseni sa v aplikacii zobrazuje okno upozorfiujuce na pocet neprecitanych sprav (vid ).
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Mate 1 novu spravu

Odstévka

GHNOROWVAT *RECITAT

Kliknutim na text Spravy, pripadne na tlacidlo Pregéitat’ v zobrazenom okne, systém zobrazi
obrazovku Spravy. Obrazovka Spravy sluzi na zobrazenie zoznamu vsetkych sprav (vid )
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&« 1 nova sprava

23.11.2017 | 16:48
Odstavka

Dfia 1.12. 2017 Bude na systéme
prebiehat Gdriba. SluZby budd
nedostupné medzi 6:00 a 6:30.

Sprava pre podnikatela

Od septembra sa rusi mesacny
limit na pocet vydanych
pokladniénych dokladov. Viac
informacii na https:/fwww.financ...

« Spravy

Odstavka

Diia 1.12. 2017 Bude na systéme
prebiehat udrZba. SluZby budi
nedostupné medzi 6:00 a 6:30.

Sprava pre podnikatela

Od septembra sa rusi mesacny
limit na pocet vydanych
pokladniénych dokladov. Viac
informacii na https:/jwww.financ...
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Kliknutim na fubovolnu spravu sa zobrazi obrazovka Detail spravy s vybranym detailom

spravy (vid ).

23.11.2017 | 16:48
Odstavka

Diia 1.12. 2017 Bude na systéme
prebiehat ddriba. SluZby budd
nedostupné medzi 6:00 a 6:30.

3.8 UMIESTNENIE POKLADNICE

Ak podnikatel v Ziadosti o pridelenie VRP zvolil typ predajného miesta prenosna pokladnica, tak
sa na obrazovke Hlavné menu zobrazuje aj tlaCidlo Umiestnenie pokladnice (vid :

Hlavné menu aplikacie — prenosna pokladnica.
Na danej obrazovke podnikatel odoSle udaje pre zaevidovanie umiestnenia prenosnej

pokladnice, na ktorej podnikatel v danom Case eviduje prijatu trzbu.
Obrazovka Umiestnenie pokladnice umozriuje odoslat’ udaje o:
e GPS — umozriuje odoslat GPS suradnice predajného miesta so zemepisnou Sirkou a
zemepisnou dizkou,
e Adresa— umoznuje odoslat adresu predajného miesta,
e Iné — umoznuje odoslat’ textovy popis polohy.
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PinkGarden
Prenosna pokladnica

3.8.1 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU ADRESY

Podnikatel na obrazovke Umiestnenie pokladnice vyberie typ umiestnenia Adresa (vid
: Umiestnenie pokladnice — Adresa. Zobrazia sa mu nasledujuce polia, ktoré vyplni:
Obec (povinné pole),

Ulica (povinné pole),

Supisné dislo,

Orienta¢né dislo,

PSC.
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Umiestnenie pokladnice

Adresa GPS Iné

® O O

Po vyplneni vSetkych relevantnych poli je potrebné odoslat’ udaje pomocou tlaCidla Potvrdit'.
Po potvrdeni systém vypiSe hlasku o uspeSnom odoslani polohy. Klikneme na tlacidlo Spat’ a na
obrazovke Hlavné menu skontrolujeme spravnost odoslanych udajov o polohe (vid
Hlavné menu - Umiestnenie pokladnice — AdresaObrazok 19: Umiestnenie pokladnice — Adresa).

3.8.2 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU GPS

Podnikatel na obrazovke Umiestnenie pokladnice vyberie typ umiestnenia GPS (vid
: Umiestnenie pokladnice - GPS. Zobrazia sa mu nasledujuce polia, ktoré vyplni:
o Zemepisna Sirka (povinné pole),
e Zemepisna dizka (povinné pole).
Podnikatel méze pouzit’ tlaCidlo Nacitat’ suradnice, ktoré mu automaticky vypini zobrazené
polia, za predpokladu, Ze povoli aplikacii pristupovat k jeho polohe. Inak vyplni polia Zemepisna Sirka
a Zemepisna dizka manualine.
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Umiestnenie pokladnice

Adresa GPS Iné

O ® O

Naditat suradnice

Po vyplneni vSetkych relevantnych poli je potrebné odoslat udaje pomocou tladidla Potvrdit’.
Po potvrdeni systém vypiSe hlasku o uspeSnom odoslani polohy. Klikneme na tlacidlo Spat’ a na
obrazovke Hlavné menu skontrolujeme spravnost odoslanych udajov o polohe (vid
Hlavna obrazovka - Umiestnenie pokladnice - GPSObrazok 19: Umiestnenie pokladnice — Adresa).

3.8.3 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU INE

Podnikatel na obrazovke Umiestnenie pokladnice vyberie typ umiestnenia Iné (vid
: Umiestnenie pokladnice - Iné. Zobrazi sa mu nasledujuce pole, ktoré vyplni:

e Textovy popis polohy (povinné pole
Umiestnenie pokladnice

Adresa GPS Iné

O O ®

Po vyplneni v&etkych relevantnych poli je potrebné odoslat udaje pomocou tladidla Potvrdit’.
Po potvrdeni systém vypiSe hlasku o uspeSnom odoslani polohy. Klikneme na tlaCidlo Spat’ a na
obrazovke Hlavné menu skontrolujeme spravnost odoslanych udajov o polohe (vid
Hlavna obrazovka - Umiestnenie pokladnice — InéObrazok 19: Umiestnenie pokladnice — Adresa).
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3.9 ODHLASENIE Z APLIKACIE

Odhlasenie podnikatela z aplikacie je mozné pomocou tlaCidla Odhlasit’ (nachadzajlice sa
vlavo hore na obrazovke Hlavného menu). System nasledne zobrazi Vstupnu obrazovku.

3.9.1 ODHLASENIE Z DOVODU NECINNOSTI POUZIVATELA
Ak je podnikatel prihlaseny do aplikacie VRP a bol dih§i ¢as neaktivny (30 minut), aplikacia
mu uz dalej neumozni vytvarat nové doklady. Musi sa opatovne prihlasit.
3.9.2 ODHLASENIE Z DOVODU PRIHLASENIA INEHO POUZIVATELA
Ak je podnikatel prihlaseny do aplikacie VRP a pod tymi istymi prihlasovacimi udajmi sa prihlasi

ina osoba (ktoru podnikatel opravnil na pracu s aplikaciou), systém pouzivatela, ktory bol prihlaseny
povodne, odhlasi z aplikacie a prihlasi pouzivatela, ktory ako posledny zadal prihlasovacie udaje.

3.10 NOVY DOKLAD

Po kliknuti na ikonu Novy doklad v Hlavhom menu aplikacie sa zobrazi obrazovka so
zoznamom typov dokladov, ktoré je mozné vytvorit' (vid ).
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e

Pokladniény doklad
Vratenie tovaru
Oprava
Neplatny doklad
Vklad
Wyher

Uhrada faktdry

Zaevidovanie paragdnu

Typy dokladov mézu byt nasledovné:
e Pokladni¢ny doklad,
Vratenie tovaru,
Oprava
Neplatny doklad,
Vklad,
Vyber,
Uhrada faktury,
e Zaevidovanie paragénu.
Na tejto obrazovke sa nachadza aj moznost Zaevidovanie paragonu, ktora sluzi na dodato¢nu
spatnu evidenciu vytvorenych pokladni¢nych dokladov (vid' 3.10.8 Zaevidovanie paragonu).

3.10.1 POKLADNICNY DOKLAD

Predpokladom pre vytvorenie pokladni¢ného dokladu je existencia aspori jednej polozky. Tovar
a sluzby je mozne vytvorit’ kliknutim na rovnomenné tlacidlo a nasledujucimi krokmi (vid kapitolu vid
3.13.1 Pridanie nového tovaru / sluzby).

Pre vytvorenie nového pokladni¢ného dokladu klikne podnikatel na tlacidlo Novy doklad a zo
zoznamu dokladov vyberie Pokladniény doklad, nasledne sa zobrazi aktualny zoznam tovaru /
sluzieb.

Vyber poloZiek je mozny tromi spésobmi — cez Dlazdice, Zoznam a EAN — pri€om je mozné
prepinat sa medzi nimi pomocou prepinac¢a v hornej €asti obrazovky.

Vyhladavanie medzi vSetkymi platnymi poloZzkami je mozné kliknutim do pola Hladat'..., a to podfa
nazvu, EAN koédu a kédu tovaru.

3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloziek

Dlazdicové zobrazenie umoznuje rychlu navigaciu medzi polozkami vdaka moznosti
zaradenia poloziek do farebne odliSenych kategérii a oznaCovaniu poloziek ako oblubenych.
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Dlazdice

Tablety - Vitamin B- Vitamin C
Zelezo (10.. Complex (r... {stredné ba...

Kvapky do (vapky do Evapky proti
odi ol (250 kaslu

Liek proti
bolesti bru...

V spodnej €asti obrazovky sa nachadza filtrovanie poloZiek podla kategdérii a oblubenosti. Pre
vyuzivanie tejto funkcionality je potrebné najprv vytvorit aspon jednu kategériu (vid kapitola 3.15.4
Kategorie poloZiek) alalebo oznacit polozky ako oblubené (vid kapitola 3.15.3 Obltubené polozky).

Vsetky polozky su zoskupené podla svojich kategérii, pri¢om poradie skupin je uréené poradim
kategorii na obrazovke Nastavenia kategorii (vid 3.15.4 Kategodrie poloziek). Polozky nezaradené
v Ziadnej kategdrii nemaju Ziadne podfarbenie a su zaradené nakonci.

Pre vyfiltrovanie poloziek podla kategérie podnikatel klikne na tlacidlo prislusnej kategérie.
Zobrazia sa iba polozky danej kategorie (vid ).
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Pokladniény doklad

DlaZdice

Ortopedické
topanky (v...

Skimavka
(30 mi)

25,00

Q,

Ortopedické  Ortopedické
topanky (V... topdnky (v...

Skimavka
(S0 ml)

120

evm BP@NP

Po opatovnom stlageni zvolenej kategorie sa filter deaktivuje a zobrazia sa vSetky polozky. Pri
stlaceni fubovolného iného tlacidla filtrovania sa filter prepne nan.

Podnikatel vyberie polozku/polozky kliknutim na prislusnu dlaZzdicu. Pocet kliknuti predstavuje
pocet pridavanej polozky do pokladni¢ného dokladu (vid ).

30



DlaZdice

Tablaty - Vitamin B- Vitamin C

felezo (10 Complex (r... {stredné ba...

Tx 1x

Kvapky do Kvapky do Kvapky proti
o ol (250 ml) kaslu

2%

Liek proti Ortopedicks Ortopedicks
bolesti bru.., Topdnky (V... topdnky (V...

eum BP@NP

Dlh§im podrzanim prsta na fubovolnej dlazdici sa zobrazi obrazovka Detail pre vybranu
polozku (vid ).
Na obrazovke Detail je mozné:

editovat’ pridavany Poé€et polozky (manualne kliknutim do pola Pocet a jeho editaciou —

umoznuje pridat az 3 desatinné miesta, resp. pouzitie tlacidiel ° ae umoznuje zmenu
Poctu vzdy o 1 jednotku),
vybrat’ typ polozky — Kladna, Vratené obaly, Odpoditana zaloha, Vymena poukazu
zadat’ islo jednoucelového poukazu (nepovinné pole, zobrazi sa iba v pripade, ak je
zvoleny typ polozky Vymena poukazu),
zadavat’ zlavu na jeden kus poloZky — percentualna (0 az 100% - len celé €isla), alebo
absolutna v € - vid 3.15.1 Nastavenia dokladu (zadavanie zlavy na polozku je mozné iba
pri Kladnej polozZke),
vyplnit' Cenu s DPH (iba v pripade, ak pri vytvarani tovaru, alebo sluzby nebola cena
vyplnena — vid vid 3.13.1 Pridanie nového tovaru / sluzby),
vyplnit’ alebo zmenit’ slovnu informaciu -iba v pripade, ak podnikatel vybral polozku
s 0% DPH, ma na vyber z moznosti:

o Prenesenie dafiovej povinnosti,
Oslobodené od dane,
Uprava zdariovania a prirazky — cestovné kancelarie,
Uprava zdariovania a prirazky — umelecké diela,
Uprava zdariovania a prirazky — pouZity tovar,

o Uprava zdafovania a prirazky — zberatelské predmety a staroZitnosti.
zapnut’ Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby a vyplnit zobrazené polia (vid' 3.10.12
Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby), za predpokladu, ze podnikatel nastavil tuto
moznost v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1 Nastavenia dokladu)

O
O
O
O

Potvrdenim obrazovky Detail tlacidlom o sa zobrazi opat’ obrazovka Dlazdice s upravenym
Poctom, resp. doplnenou Cenou, pri editovanej polozke.
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Detail V4 X Detail v

EAN 8594001021642
PLU 1018

EAN 8485124562254 e X
PLU 1012 poLozky ¥ Kladna
TYP 2 POGET 1000
POLOZKY Kladna '
CENA S DPH
POCET 1,000
PERCENTUALNA ZLAVA
CENA S DPH

SADZBADPH w

SLOVNA INFORMACIA v

PERCENTUALNA ZLAVA o
SADZBA DPH wv o
Q ZAKLAD DPH

ZAKLAD DPH PREDAJ TOVARU A SLUZIEB V MENE a
INEJ OSOBY

Potvrdenim obrazovky Dlazdice tlaCidlom Q sa zobrazi obrazovka Prehlad poloziek (vid

Na obrazovke Prehlad poloZiek je mozné:

e Kkliknutim na tlacidlo ° zobrazit’ obrazovku Dlazdice, na ktorej je mozné pridat do
dokladu dalSiu poloZku,
¢ kliknutim na hociktor polozku zobrazit’ obrazovku Detail pre vybranu Eoloiku,

e potiahnutim prsta po polozke smerom vlavo zobrazit' tlacidlo , @ naslednym
kliknutim na toto tlaidlo vymazat’ polozku z prehladu poloziek,

¢ vyplnit’ Specificky udaj, tzn. dopinkovu Specificku informaciu, vzdy inu pre kazdy doklad.
Predpokladom je nastavenie tejto moznosti v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1 Nastavenia
dokladu),

e pridat Identifikator kupujuceho a vyplnit zobrazené polia (vid 3.10.13 /dentifikator

kupujuceho).
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Prehlad poloziek @) v Prehlad poloziek @3

Tablety - Zelezo (100 g)

Tablety - Zelezo (100 q)

1x 2,90 1x 2,90
2,90 2,90
Kvapky do o&i (250 ml) 3 (250 mil)
2x 5,90 : Wymazat
11,80 11,80

Kvapky proti kasl'u

Kvapky proti kaslu

3x 1,19 K1Y :

3,57 3,57
SPOLU 18,27 o 18,27
SPECIFICKY UDAJ SPECIFICKY LDAl

Potvrdenim obrazovky Prehlad poloZiek tlagidlom o sa zobrazi obrazovka Doklad

vytvoreny (vid

) s nahfadom dokladu a s tladidlom pre tla¢ pokladni¢ného dokladu H

alebo odoslanie pokladni¢ného dokladu ﬂ

Sucastou hlaviCky vytlaeného pokladniéného dokladu su:

Obchodné meno

Sidlo

Predajné miesto — ak je typ predajného miesta Standardna pokladnica zobrazuje sa
adresa, ak je typ predajného miesta Prenosna pokladnica zobrazuje sa text ,Prenosna
pokladnica®

DIC (v pripade ak podnikatel nie je platitelom DPH)

ICO (ak je podnikatel PO, alebo u FO ak méa ICO vyplnené)

IC DPH (v pripade ak je podnikatel platitefom DPH)

Kod pokladnice

Datum a &as vyhotovenia dokladu

unikatny 34-miestny ID kéd pokladni¢ného dokladu

Overovaci kéd podnikatela (OKP)

QR kod

slova ,Overte doklad pomocou QR kodu®

nazov typu dokladu — Pokladni¢ny doklad

Poradové ¢islo dokladu v danom mesiaci

Sucastou polozky vytlateného pokladniéného dokladu su:

o Nazov tovaru / sluzby
e Mnozstvo
e Jednotkova cena tovaru / sluzby
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e Sadzba DPH (ak je sadzba 0%, pri platitefovi DPH je zobrazeny text "OSL", ak sa
nejedna o platitela DPH tak nie je uvedena ziadna hodnota)

¢ Slovna informacia (ak je uvedena pri tovare / sluzbe s 0% sadzbou DPH)

e Celkova cena tovaru / sluzby s DPH

Cislo jednolgelového poukazu (v pripade vyberu typu polozky Vymena poukazu

a vyplnenia Cisla jednoucelového poukazu)

Predaj v mene (v pripade vyplnenia Predaja tovaru a sluZieb v mene inej osoby)

Suma dokladu spolu

Identifikator kupujuceho (ak bol zadany a vyplneny na obrazovke Prehlad poloziek)

DPH rekapitulacia (ak je podnikatefl platitel DPH)

Specificky udaj (ak bol povoleny v Nastaveniach dokladu)

Iné informacie (ak boli zadané v Nastaveniach dokladu)

X Doklad vytvoreny (@ )

Lekarern Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: §K2015022303

Kdéd pokladnice: 99920150223030001

07.02.2019 14:02:42

ID dokladu: V-9DD1AC6583EA4C7191ACB583EAA-TEST
OKP: 1178eb55-9cd 78a90-59974df0-1093deb8-496231db

Tablety - Zelezo (100 g)
1% 2,9000 € 20% 290 €

Kvapky do o&f (250 ml)
2% 5,9000 € 20% 11,80 €

Kvapky proti kaslu
3x 1,1800 € 20% 3,57 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
20% 16,22 € 305 € 18,27 €
Spoelu 15,22 € 3,05 € 18,27 €

Pri vytvarani pokladniéného dokladu ma podnikatef moZnost na prijatie k hotovosti
alternativneho typu platidla, alebo prijatie cudzej meny, a vSetky operacie vykazat na doklade (vid
3.10.9 Platba cudzou menou, 3.10.10 Zadavanie rozpisu platidiel, 3.10.11 PouZitie mobilného POS
terminalu pri platbe kartou).

3.10.1.2 Zobrazenie poloziek v zozname

Zobrazenie poloziek v zozname predstavuje abecedné zoradenie vSetkych platnych poloZiek
bez ohladu na priradenie ku kategorii a/alebo medzi oblubené polozky (vid )

Podnikatel prida vybranu poloZzku do dokladu v Pocte 1,00 kliknutim na tlacidlo ° resp.
kliknutim do pofa vybranej polozky zobrazi obrazovku Detail, s rozSirenymi moznostaml pre
pridavanu poloZzku do dokladu.

Tieto mozZnosti su rovnaké ako tie popisané v predchadzajucej kapitole 3.10.1.1 Dlazdicové
zobrazenie poloZiek, az na to, Ze zobrazenie obrazovky Detail sa neviaZze na Ziadne kroky vykonané
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pred jej zobrazenim, tzn. kliknutim na tlacidlo o a naslednym kliknutim do pola tej istej polozky, so
zobrazenim obrazovky Detail, nepride k editacii predchadzajicej akcie, ale ku tvorbe novej,
samostatnej akcie.

Opakovanym klikanim na tlagidlo e prida podnikatel do pokladniéného dokladu vzdy Pocet
1,00 pri vybranej polozke.

Potvrdenim obrazovky Zoznam tlacidlom Q sa zobrazi obrazovka Prehlad poloziek, ktorej
fungovanie je taktieZz rovnaké ako fungovanie rovhomennej obrazovky popisanej v predchadzajuce;j
kapitole 3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloZiek.

Naslednym potvrdenim obrazovky Prehlad poloziek tlacidlom Q sa zobrazi obrazovka
Doklad vytvoreny s nahladom dokladu as tlaCidlom pre tla¢ pokladnicného dokladu E alebo

odoslanie pokladni¢ného dokladu ﬂ

Sucastou vytlaeného pokladniéného dokladu su rovnaké nalezitosti ako tie popisané
v predchadzajucej kapitole 3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloziek.
Pri vytvarani pokladniéného dokladu ma podnikatel mozZnost na prijatie k hotovosti alternativneho typu
platidla, alebo prijatie cudzej meny, a v3etky operacie vykazat na doklade (vid 3.10.9 Platba cudzou
menou, 3.10.10 Zadavanie rozpisu platidiel, 3.10.11 Pouzitie mobilného POS terminalu pri platbe
kartou).

Zoznam

Dioxin = 100 mg

AN 8594007112173
L 1016 : 95100

Konska mast

AN BBEN322655789
1 1020 2,39
Kvapky do oél
AN 8594001021642
LU 1078 3,99

Kvapky do odi (250 ml)

AN BF13797026574
L1 1009 5190

3.10.1.3 Pridavanie poloziek skenovanim EAN kédu
Podnikatel ma moznost pridavat’ polozky do pokladni¢ného dokladu aj pomocou skenovania

c¢iarového EAN kédu ato prilozenim Ciarového EAN kdédu ku kamere pri su¢asnom zobrazeni
obrazovky EAN.
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Ak systém skenovany EAN kod rozpozna, automaticky prida polozku do zoznamu
naskenovanych poloziek (vid ).
Podnikatel mbéze skenovat dalSie polozky plynulo za sebou — bez nutnosti vykonat nejaky medzikrok.
Polozky, ktoré boli naskenované ako prvé sa zobrazuju v zozname naskenovanych poloziek nizSie.

1x Kvapky do oci

Ak chce podnikatel pridat’ viac ako jednu polozku do dokladu, méZe tak urobit nasledujuco:
e naskenuje EAN kéd viac nez raz,

v v -
e stladi tladidlo .

Ak chce podnikatel vymazat’ polozku zo zoznamu naskenovanych poloziek, mdze tak urobit
potiahnutim polozky z prava do lava.

Dihym kliknutim na poli naskenovanej polozky sa zobrazi obrazovka Detail s rozSirenymi
moznostami pre pridavanu polozku do dokladu. Tieto moznosti su rovnaké ako tie popisané
v predchadzajucej kapitole 3.10.1.1 DlazZdicové zobrazenie poloZiek.

Potvrdenim obrazovky EAN tladidlom Q sa zobrazi obrazovka PrehlPad poloziek, ktorej
fungovanie je taktiez rovnaké ako fungovanie rovhomennej obrazovky popisanej v predchadzajuce;j
kapitole 3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloZiek.

Naslednym potvrdenim obrazovky Prehlad poloziek tlagidlom Q sa zobrazi obrazovka
Doklad vytvoreny s nahladom dokladu a s tlaCidlom pre tla¢ pokladni¢ného dokladu H alebo

odoslanie pokladni¢ného dokladu
Sucastou vytlateného pokladni€ného dokladu su rovnaké nalezitosti ako tie popisané
v predchadzajucej kapitole 3.10.1.1 DiaZdicové zobrazenie poloZiek.

3.10.2 VRATENIE TOVARU

Podnikatel ma moznost’ vytvorit’ pokladniény doklad pre vratenie tovaru po vytvoreni uz
platného pokladniéného dokladu, a to vytvorenim dalSieho platného pokladniéného dokladu, v ktorom
sa nachadzaju vratené polozky so zapornou Cenou.
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Pre vytvorenie dokladu s vratenou polozkou podnikatel vyberie zo zoznamu dokladov typ dokladu
Vratenie tovaru.
Podnikatel pri vytvoreni pokladniéného dokladu pre vratenie tovaru ma moznost vyberu
jedného z troch spésobov vyhladania polozky / poloZiek z povodného pokladniéného dokladu:
e QR skener — vyhladanie polozky/poloziek na vratenie naskenovanim QR kédu pévodne
vystaveného pokladniéneho dokladu,
o Datum - vyhladanie poloZiek na vratenie z povodne vystaveného pokladni¢ného dokladu
podla datumu vystavenia a poradového ¢&isla dokladu,
¢ Ruéne — manualne zaevidovanie vratenej polozky.

Vratenie tovaru je mozné len pre typ polozky Kladna. Ostatné polozky typu Vratené obaly,
Odpocitana zaloha a Vymena poukazu sa pri vyhladani pévodného pokladni¢ného dokladu cez QR
skener alebo Datum nezobrazia.

3.10.2.1 Vratenie tovaru naskenovanim QR kédu

Vratenie tovaru naskenovanim QR kdédu predstavuje moznost vyhladat polozky na vratenie
naskenovanim QR kédu povodne vystaveného pokladniéného dokladu.
Na vratenie tovaru je mozné vybrat len polozky typu Kladna. Ostatné polozky typu Vratené obaly,
Odpoéitana zaloha a Vymena poukazu sa pri vyhladani pévodného pokladniéného dokladu
nezobrazia.

Postup vratenia polozky/poloZiek naskenovanim QR kédu je nasledujuci:
1. Podnikatefl klikne na tlacidlo Vratenie tovaru po predchadzajucom kliknuti na tlacidlo Novy
doklad z Hlavného menu.
2. Na obrazovke Vratenie tovaru, podnikatel klikne na tla€idlo QR skener v pripade, ze
tlacidlo nie je aktivne (aktivne tlagidlo je zvyraznené).
3. Podnikatel povoli pristup ku kamere a prilozi fotoaparat mobilného zariadenia ku QR
kédu pokladniéného dokladu, z ktorého je potrebné vykonat vratenie tovaru (vid

)
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Vratenie tovaru

QR skener Datum

4. Podnikatel na nasledujucej obrazovke Polozky dokladu vyberie polozku pre vratenie
tovaru, a to kliknutim na fiu. Obrazovka zobrazuje len polozky, ktoré je mozné vratit - s
kladnou hodnotou (vid ).
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PoloZky dokladu

Tablety - £elezo (100 g)
KLADMNA

T E D 2,390

Kvaphy do oi (250 ml)
KLADMA

2% 5,80 11,80

Kvapky proti kaslu
FLADMNA

ax 1,18 3.57

Spolu: 18,27

5. Na nasledujucej obrazovke Detail ma podnikatel moznost upravit’ Poéet poloZzky pre
vratenie editaciou pola Podet, resp. pouzitim tlacidiel o a (vid ).

Podnikatel potvrdi obrazovku Detail kliknutim na tlacidlo .
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“— Detail v

POGET 1,000
CENA S DPH
SADZBADPH v

ZAKLAD DPH

Systém zobrazi obrazovku Prehl'ad poloziek (vid ), na ktorej je mozné:

kliknutim na tlagidlo 0 zobrazit’ obrazovku Polozky dokladu, na ktorej je mozné pridat
do dokladu dalSiu polozZku,

kliknutim na hociktoru poloZzku zobrazit’ obrazovku Detail pre vybranu polozku,
potiahnutim prsta po polozke smerom vlavo zobrazit' tlaCidlo , a naslednym
kliknutim na toto tlaidlo vymazat’ polozku z prehladu poloziek,

vyplnit Specificky udaj, tzn. dopinkovu Specificku informaciu, vzdy inu pre kazdy doklad.
Predpokladom je nastavenie tejto moznosti v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1 Nastavenia
dokladu),

pridat Ildentifikator kupujuceho a vyplnit zobrazené polia (vid 3.10.13 [dentifikator
kupujtceho)
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Prehl'ad poloziek e v

Kvapky do o¢i (250 ml)
2x

-11,80

-11,80

7. Potvrdenim obrazovky Prehlad poloziek tlacidlom Q sa zobrazi obrazovka Doklad

vytvoreny (vid ) s nahfadom dokladu a s tlaidlom pre tla¢ pokladni¢ného
dokladu alebo odoslanie pokladni¢ného dokladu ﬂ

Sucastou hlavicky vytlaeného pokladniéného dokladu su:

Obchodné meno

Sidlo

Predajné miesto — ak je typ predajného miesta Standardna pokladnica zobrazuje sa
adresa, ak je typ predajného miesta Prenosna pokladnica zobrazuje sa text ,Prenosna
pokladnica“

DIC (v pripade ak podnikatel nie je platitelom DPH)

ICO (ak je podnikatel PO, alebo u FO ak ma ICO vyplnené)

IC DPH (v pripade ak je podnikatel platitefom DPH)

Kod pokladnice

Datum a ¢as vyhotovenia dokladu

unikatny 34-miestny ID kod pokladniéného dokladu

Overovaci kéd podnikatela (OKP)

QR kod

slova ,Overte doklad pomocou QR kodu®

nazov typu dokladu — Pokladni¢ny doklad

Poradové Cislo dokladu v danom mesiaci

Sucastou polozky vytlaceného pokladniéného dokladu su:

Nazov tovaru / sluzby
oznacenie ,Vratena polozka“

ID poévodného dokladu
Mnozstvo

Jednotkova cena tovaru / sluzby
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e Sadzba DPH (ak je sadzba 0%, pri platitefovi DPH je zobrazeny text "OSL", ak sa nejedna
o platitefa DPH tak nie je uvedena ziadna hodnota)

Slovna informacia (ak je uvedena pri tovare / sluzbe s 0% sadzbou DPH)

Celkova cena tovaru / sluzby s DPH

Predaj v mene (v pripade vyplnenia Predaja tovaru a sluzieb v mene inej osoby)
suma dokladu Spolu

suma Vratit

Identifikator kupujuceho (ak bol zadany a vyplneny na obrazovke Prehlad poloziek)
DPH rekapitulacia (ak je podnikatefl platitel DPH)

Specificky udaj (ak bol povoleny v Nastaveniach dokladu)

Iné informacie (ak boli povolené a zadané v Nastaveniach dokladu)

Doklad vytvoreny (@ &

Lekareii Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

07.02.2019 16:06:21

ID dokladu: V-881E47D3EC6A41449E47D3ECE6A1-TEST
OKP: c0a030ee-e058416e-3dbcb6be-00776950-e49ab1cB

Kvapky do o&i (260 ml) (Vratena polozka)
1D pdvodného dokladu:
V-9DD1AC6E583EA4C7191ACE583EAA-TEST

2x -5,9000 € 20% 11,80 €
SPOLU: -11,80 €
Vratit -11,80 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
20% -9,83 € =197 € -11,80 €
Spolu -9,83 € -1,97 € -11,80 €

3.10.2.2 Vratenie tovaru vyhladanim pokladniéného dokladu

Vratenie tovaru vyhladanim pokladni€ného dokladu predstavuje moznost' vyhfadat polozky na
vratenie z pévodne vystaveného pokladni¢ného dokladu podla datumu vystavenia a poradového Cisla
dokladu.

Postup vratenia polozky/poloziek vyhladanim pokladni¢ného dokladu je nasledujuci
1. Podnikatel klikne na tlacidlo Vratenie tovaru po predchadzajucom kliknuti na tlagidlo Novy
doklad z Hlavného menu.
2. Na zobrazenej obrazovke Vratenie tovaru, podnikatel klikne na tla€idlo Datum.
3. Podnikatel na obrazovke pre vyber datumu vyberie datum vytvorenia pdvodného
pokladniného dokladu kliknutim a nasledne vlozi poradové €islo dokladu (vid

), Z ktorého ma zaujem vykonat vratenie tovaru. Zadanie potvrdi tladidlom 9
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e Po vlozeni poradového Cdisla dokladu systém vyhlada a zobrazi polozky daného

dokladu, ktoré je mozné vratit' (iba s kladnou hodnotou).

o Nasledujuci sled krokov, pri vytvarani pokladni¢ného dokladu pre vratenie tovaru, je
nasledujucimi v postupe 3.10.2.1 Vratenie tovaru
naskenovanim QR kodu, preto by sme Citatela radi odporucili na tuto sekciu, ktora sa
nachadza vyssie.

totozny s krokom 4 a krokmi

3.10.2.3 Vratenie tovaru manalnym zaevidovanim polozky

Vratenie tovaru manualnym zaevidovanim poloZky predstavuje moznost vyplnit Nazov,

Identifikator dokladu, Pocet, Cenu s DPH a Sadzbu DPH vratenej polozky ruéne.
Postup manualneho zaevidovania vratenej polozky/poloziek je nasledujuci:
1. Podnikatel klikne na tlacidlo Vratenie tovaru po predchadzajucom kliknuti na tlagidlo Novy

doklad z Hlavnhého menu.

2. Na zobrazenej obrazovke Vratenie tovaru, podnikatel klikne na tla€idlo Ruéne.
3. Na obrazovke Ruéne podnikatel vlozi informacie popisujuce Nazov tovaru, Identifikator
dokladu, Poéet, Cenu s DPH a Sadzbu DPH (pri vybere sadzby DPH s 0% sa zobrazi

moznost vyberu Slovnej informacie) vratenej polozky. Zadanie potvrdi tladidlom :
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Vratenie tovaru

NAZOV

IDENTIFIKATOR DOKLADU

POCET
CENA S DPH

SADZBADPH v 0%

SLOVNA INFORMACIA

ZAKLAD DPH

e Nasledujuci sled krokov, pri vytvarani pokladni€éného dokladu pre vratenie tovaru, je
totozny s krokom 6 akrokmi nasledujucimi v postupe 3.10.2.1 Vratenie tovaru
naskenovanim QR kodu, stym rozdielom, Ze podnikatel ma az do vytvorenia
pokladni¢ného dokladu moznost’ editovat' vSetky vlozené atributy ,rucne vratenej” polozky.
Radi by sme preto Citatela odporucili na tuto sekciu, ktora sa nachadza vyssie.

3.10.3 OPRAVA

Podnikatel ma moznost’ vytvorit’ pokladniény doklad pre Opravu po vytvoreni uz platného
pokladniéného dokladu, ato vytvorenim dalSieho platného pokladniéného dokladu, v ktorom sa
nachadzaju opravné polozky s kladnou aj zapornou Cenou.

Pre vytvorenie dokladu s opravnou polozkou podnikatel vyberie zo zoznamu dokladov typ dokladu
Oprava.

Podnikatel pri vytvoreni pokladniéného dokladu pre opravu ma moznost vyberu jedného
z troch spdsobov vyhladania polozky / poloziek z pévodného pokladniéného dokladu:

e QR skener — vyhladanie polozky/poloziek pre opravu naskenovanim QR kodu pévodne

vystaveného pokladni¢ného dokladu,

o Datum - vyhladanie poloZiek pre opravu z pévodne vystaveného pokladni¢ného dokladu

podla datumu vystavenia a poradového ¢&isla dokladu,

¢ Ruéne — manualne zaevidovanie opravnej polozky.

Opravu je mozné vykonat pre vsetky typy poloziek, teda pre Kladnu, Vratené obaly,
Odpocitana zaloha a Vymena poukazu.

3.10.3.1 Oprava naskenovanim QR kédu

Oprava naskenovanim QR kdédu predstavuje moznost vyhladat poloZky pre opravu
naskenovanim QR kodu povodne vystaveného pokladniéného dokladu.
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Na opravu je mozné vybrat vSetky typy poloziek, teda Kladnu, Vratené obaly, Odpocitana
zaloha a Vymena poukazu.

Postup opravy polozky/poloZiek naskenovanim QR kédu je nasledujuci:

1. Podnikatefl klikne na tlagidlo Oprava po predchadzajucom kliknuti na tlacidlo Novy doklad
z Hlavného menu.

2. Na obrazovke Oprava, podnikatel klikne na tlaidlo QR skener v pripade, ze tlacidlo nie
je aktivne (aktivne tlaCidlo je zvyraznené).

3. Podnikatel povoli pristup ku kamere a prilozi fotoaparat mobilného zariadenia ku QR
kédu pokladniéného dokladu, z ktorého je potrebné vykonat opravu (vid
Oprava — QR skener).

4. Podnikatel na nasledujucej obrazovke Polozky dokladu vyberie polozku pre opravu, a to
kliknutim na fu. Obrazovka zobrazuje polozky, ktoré je mozné opravit - s kladnou aj
zapornou hodnotou (vid : Oprava — Vyber polozky pre opravu).
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Polozky dokladu

Vvberte poloZku pre opravu.

Tablety - Zelezo (100 g)

KLADNA

2x 2,90 5,80

Skumavka (50 ml)

VRATENE OBALY

1x -1,90 -1,90

Kvapky proti kaslu

ODPOCITANA ZALOHA

1% -1,19 -1 ,19
Spolu: 2,71

5. Na nasledujucej obrazovke Detail nema podnikatel mozZnost upravit’ poloZky pre opravu
(vid : Oprava — Detail polozky pre opravu). Podnikatel potvrdi obrazovku Detail

kliknutim na tlacidlo .

POCET
CENA S DPH
SADZBADPH v

ZAKLAD DPH

6. Systém zobrazi obrazovku Prehlfad poloziek (vid . Oprava — Prehflad
poloziek), na ktorej je mozné:

e kliknutim na tlacidlo 0 zobrazit’ obrazovku Polozky dokladu, na ktorej je mozné pridat
do dokladu dalSiu poloZku,
o kliknutim na hociktoru poloZku zobrazit’ obrazovku Detail pre vybranu polozku,
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7.

potiahnutim prsta po poloZzke smerom vlavo zobrazit' tla€idlo , a naslednym
kliknutim na toto tlacidlo vymazat’ poloZku z prehladu poloziek,

vypInit Specificky Gdaj, tzn. doplnkovu $pecifickt informaciu, vzdy int pre kazdy doklad.
Predpokladom je nastavenie tejto mozZnosti v Nastaveniach dokladu (vid' 3.15.1 Nastavenia
dokladu),

pridat Identifikator kupujuceho a vyplnit zobrazené polia (vid 3.10.13 /dentifikator

kupujtceho)

Kvapky proti kasl'u

1x

119
Tablety - Zelezo (100 g)
2x
-5,80
SPOLU -4,61

SPECIFICKY UDAJ

Potvrdenim obrazovky Prehlad poloZiek tlacidlom o sa zobrazi obrazovka Doklad
vytvoreny (vid : Oprava — Doklad vytvoreny) s nahfadom dokladu a s tlacidlom

pre tla¢ pokladni¢ného dokladu H alebo odoslanie pokladni¢ného dokladu ﬂ

Sucastou hlavicky vytlaeného pokladniéného dokladu su:

Obchodné meno

Sidlo

Predajné miesto — ak je typ predajného miesta Standardna pokladnica zobrazuje sa
adresa, ak je typ predajného miesta Prenosna pokladnica zobrazuje sa text ,Prenosna
pokladnica“

DIC (v pripade ak podnikatel nie je platitelom DPH)

ICO (ak je podnikatel PO, alebo u FO ak ma ICO vyplnené)

IC DPH (v pripade ak je podnikatel platitefom DPH)

Kéd pokladnice

Datum a Cas vyhotovenia dokladu

unikatny 34-miestny ID kod pokladniéného dokladu

Overovaci kéd podnikatela (OKP)

QR kod

slova ,Overte doklad pomocou QR kodu®
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nazov typu dokladu — Pokladni¢ny doklad
Poradové &islo dokladu v danom mesiaci

Sucast'ou polozky vytlateného pokladni¢ného dokladu su:

Nazov tovaru / sluzby

oznacenie ,Opravna polozka“

ID pévodného dokladu

MnozZstvo

Jednotkova cena tovaru / sluzby

Sadzba DPH (ak je sadzba 0%, pri platitelovi DPH je zobrazeny text "OSL", ak sa nejedna
o platitefa DPH tak nie je uvedena ziadna hodnota)

Slovna informacia (ak je uvedena pri tovare / sluzbe s 0% sadzbou DPH)

Celkova cena tovaru / sluzby s DPH

Cislo jednougelového poukazu (v pripade vyberu typu polozky Vymena poukazu
s vyplnenym Cislom jednoucelového poukazu)

Predaj v mene (v pripade vyplneného Predaja tovaru a sluzieb v mene inej osoby)

suma dokladu Spolu

suma Vratit (v pripade zapornej sumy Spolu)

Identifikator kupujuceho (ak bol zadany a vyplneny na obrazovke Prehlad poloZiek)

DPH rekapitulacia (ak je podnikatefl platitel DPH)

Specificky udaj (ak bol povoleny v Nastaveniach dokladu)

Iné informacie (ak boli povolené a zadané v Nastaveniach dokladu

Doklad vytvoreny (@ &

Lekaren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kod pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 09:47:53

ID dokladu: V-07849E62AF0D44A0849E62AFQD2-TEST
OKP: 89e36fde-5dbBbb48-3cbeB531-1b10fc24-99621f36

Kvapky proti kaslu (Opravna poloZka)

ID pévodného dokladu: V-
FE63121F070B4656A3121F070B0-TEST

1% 1,1900 € 20% 119 €

Tablety - Zelezo (100 g) (Opravné poloZka)
ID pévodného dokladu: V-
FE63121F070B4656A3121F070B0O-TEST

2x -2,9000 € 20% -5,80 €
spoLU: -4,61€
Vratit -461€

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
20% -3,84 € -0,77 € -4,61€
Spolu -3,84 € -0,77 € -4,61€

3.10.3.2 Oprava vyhladanim pokladniéného dokladu

Oprava vyhladanim pokladni¢ného dokladu predstavuje moznost vyhladat’ polozky pre opravu
z povodne vystaveného pokladniéného dokladu podfa datumu vystavenia a poradového Cdisla

dokladu.

Postup opravy polozZky/poloZiek vyhladanim pokladniéného dokladu je nasledujuci:
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1. Podnikatel klikne na tlagidlo Oprava po predchadzajucom kliknuti na tlagidlo Novy doklad
z Hlavného menu.
Na zobrazenej obrazovke Oprava, podnikatel klikne na tladidlo Datum.
Podnikatel na obrazovke pre vyber datumu vyberie datum vytvorenia pdvodného
pokladni¢ného dokladu kliknutim a nasledne vlozi poradové €islo dokladu (vid

: Oprava — Vyber datumu a vlozenie poradového cisla), z ktorého ma zaujem vykonat

wnN

opravu. Zadanie potvrdi tlaCidlom 9

Vyberte datum vytvorenia pévodného
dokladu.

FORADOVE CISLO DOKLADL

Januér 2019
po ut st St pi so ne

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 1 12 13

14 15 16 17 18 19 20 1 A%: D%F
21 22 23 24 25 26 27 a 5 6
GHI JEL FARIC

28 29 30 31
7 8 9
PORS Ty WY Z
Februar 2019 0 &)

o Po vlozeni poradového Cdisla dokladu systém vyhlada a zobrazi polozky daného
dokladu, ktoré je mozné opravit.

e Nasledujuci sled krokov, pri vytvarani pokladni€ného dokladu pre opravu, je totozny
s krokom 4 a krokmi nasledujucimi v postupe 3.10.3.1 Oprava naskenovanim QR kodu,
preto by sme Citatela radi odporucili na tuto sekciu, ktora sa nachadza vyssie.

3.10.3.3 Oprava manalnym zaevidovanim polozky

Oprava manualnym zaevidovanim polozky predstavuje moznost’ vyplnit Nazov, Identifikator
dokladu, Typ opravy, Pocet, Cenu s DPH a Sadzbu DPH opravnej poloZky ru¢ne.
Postup manualneho zaevidovania opravnej polozky/poloziek je nasledujuci:
1. Podnikatel klikne na tlagidlo Oprava po predchadzajucom kliknuti na tlagidlo Novy doklad
z Hlavného menu.
2. Na zobrazenej obrazovke Oprava, podnikatel klikne na tlaidlo Ruéne.
3. Na obrazovke Ruc€ne podnikatel vlozi informacie popisujuce Nazov tovaru, Identifikator
dokladu, Typ opravy (na vyber Kladna alebo Zaporna), Poéet, Cenu s DPH a Sadzbu DPH
(pri vybere sadzby DPH s 0% sa zobrazi moznost vyberu Slovnej informacie) opravnej

polozky. Zadanie potvrdi tlaCidlom Q
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Zadajte udaje pre

NAZOV

IDENTIFIKATOR DOKLADU

TYP 2 <
opRAVY Zaporna

POCET

CENA S DPH

SADZBADPH w 0 %

SLOVNA INFORMACIA v

o Nasledujuci sled krokov, pri vytvarani pokladni¢ného dokladu pre opravu, je totozny
s krokom 6 a krokmi nasledujucimi v postupe 3.10.3.10prava naskenovanim QR kédu,
s tym rozdielom, Ze podnikatel ma az do vytvorenia pokladni¢ného dokladu moznost
editovat’ v8etky viloZzené atributy ,ru¢ne opravenej“ polozky. Radi by sme preto Citatela
odporudili na tuto sekciu, ktora sa nachadza vyssie.

3.10.4 NEPLATNY DOKLAD

Pre vytvorenie nového neplatného dokladu podnikatel vyberie zo zoznamu dokladov typ
dokladu Neplatny doklad, systém zobrazi aktualny zoznam tovarov / sluzieb.

Vytvorenie neplatného dokladu je identické s postupom vytvorenia platného pokladniéného
dokladu zhrnutom v predchadzajucej kapitole, okrem pridania Identifikatora kupujuceho. V neplatnom
doklade sa nezadava. VytlaCena forma neplatného pokladni¢ného dokladu je doplnena opakujucim
sa textom NEPLATNY DOKLAD v kazdom tretom riadku a chybajicimi ochrannymi prvkami, ktoré sa
nachadzaju len v platnom pokladniénom doklade.

Pri tvorbe neplatného pokladniéného dokladu nie je mozné uskutoénit’ platbu kartou.

3.10.5 VKLAD

Pre vytvorenie vkladu podnikatel vyberie zo zoznamu dokladov typ dokladu Vklad. Systém
zobrazi obrazovku, na ktorej podnikatel zada do pola Suma vkladu pozadovanu vySku vkladu.

Zadanie dokladu podnikatel potvrdi tlaCidlom , hasledne bude ponuknutd moznost tlaCe dokladu
tlacidlom H (vid )

50



&« Vklad ' X Doklad vytvoreny &

Lekaren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 12:24:31

ID dokladu: V-D2FAD94822AA4841BAD94822AA4-TEST
OKP: 4d67d46b-bf0ebdd0-f4df21a4-5652a2dd-7d4cO0bb2

SUMA VKLADU: 250,00 €

c DEF

GH JEL MO
PORS TUW WEYZ
' 0 &

3.10.6 VYBER

Pre vytvorenie vyberu podnikatel vyberie zo zoznamu dokladov typ dokladu Vyber. Systém
zobrazi obrazovku, na ktorej podnikatel zada do pofa Suma vyberu poZadovanu vySku vyberu.

Zadanie dokladu podnikatel potvrdi tlacidlom Q nasledne bude ponuknuta moznost tlace dokladu
tlacidiom B (vig ).
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< Vyber v X Doklad vytvoreny -]

| Lekaref Nechtik
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
Predajné miesto:
Baldovska 123/A, 04301 Sabinov
IC DPH: SK2015022303
Kaéd pokladnice: 99920150223030001
08.02.2019 12:24:52
ID dokladu: V-FE10F6268ABC469990F6268ABCA-TEST
OKP: e605b4ee-d41b4207-b1e1cd07-e23ec11e-0eeaaifi

Vyber €. 0014

SUMA VYBERU: -500,00 €

11 & | 8
. 21 8
7 8
PoAS Tuy WYz
! 0 &

3.10.7 UHRADA FAKTURY

Pre vytvorenie dokladu na Uhradu faktury podnikatel vyberie zo zoznamu typ dokladu Uhrada
faktury. Systém zobrazi obrazovku, na ktorej podnikatel zada &islo faktury a sumu uhrady. Na tejto
obrazovke mdZze zadat aj ldentifikator kupujuceho (vid 3.10.13 Identifikator kupujuceho).

Podnikatel méze priamo do dokladu pridat’ Specificky udaj iny pre kazdy doklad. Predpokladom
vyuzitia tejto funkcie je jej nastavenie v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1 Nastavenia dokladu).

Zadanie dokladu podnikatel’&otvrdi tlaCidlom 9 nasledne bude ponuknutd moznost tlace

dokladu prostrednictvom tlacidla alebo odoslanie dokladu prostrednictvom tlacidla ﬂ (vid

).
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Uhrada faktury e v A

Lekéren Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Doklad vytvoreny

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 12:48:24

@ &

1D dokladu: V-A87870DDB2D545DAB870DDB2D59-TEST
OKP: cd4alcaBc-7e23c8al-aee0b921-bdf086d3-241eadab

Uhrada faktury &. 0015

Cislo faktry:

TF4690954

SPOLU:

135,00 €

v

Fakturu méze podnikatel vystavit aj so zapornou sumou viloZzenim znamienka minus pred

sumu uhrady (vid

Doklad vytvoreny @

Lekdref Mechitik

Baldoveka 12378, 04301 Sabinoy

Predejné miasto:

Baldowvsiea 1204, 04301 Sabinay

IE OPH: SK301502230%

Kéd pokladnice: 98920150223030001

08,02, 2019 12:48:59

1D dokladu; Y-GEE3EBGDEIEEA316888BC0506E3-TEST
OKP: dbd2cehf-a1bi15a8-10a1138- 354042 3-Bodddadd

Uhrada faktary &. 0016

Cislo faktiry: TFO76408
SPOLLU: -50,00 €

Vratit 50,00 €

Pri vytvarani pokladni¢éného dokladu na Uhradu faktury ma podnikatel moznost’ na prijatie k
hotovosti alternativneho typu platidla, alebo prijatie cudzej meny, a vSetky operacie vykazat na
doklade (vid 3.10.9 Platba cudzou menou, 3.10.10 Zadavanie rozpisu platidiel, 3.10.11 PouZitie
mobilného POS terminalu pri platbe kartou).
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3.10.8 ZAEVIDOVANIE PARAGONU

Zaevidovanie paragoénu sluzi k dodatocnej evidencii pokladni€énych dokladov, ktoré boli
vystavené mimo aplikacie VRP, napr. pri vypadku pripojenia k sieti internet.

Pre vytvorenie dokladu so zaevidovanim paragénu podnikatel vyberie typ dokladu
Zaevidovanie paragénu.

Pri dodatoCnej evidencii vydanych paragonov v aplikacii musi podnikatel zadat’ Cislo
paragénu, datum a €as kedy bol pévodny paragon vystaveny, a typ dokladu.

Podnikatel ma moznost dodatoCne zaevidovat pokladniéné doklady, vratenie tovaru, opravu a

uhrady faktur. Zadanie potvrdi tlacidlom o (vid ).
20171116
16. 11. 2017 | 13:50
POkIaSQSQé’ v Uhrada faktury
Pokladni¢ny doklad

Vratenie tovaru
Oprava

Uhrada faktdry

Po potvrdeni sa zobrazi obrazovka so zoznamom tovarov / sluzieb, ktoré boli platné v dany
den a €as vystavenia paragonu (ak sa jedna o zaevidovanie paragonu pre pokladni¢ny doklad).

Postup vytvorenia dodatoCnej evidencie vydanych paragonov je nasledne uz identicky
ako tvorba dokladov popisanych v kapitolach 3.10.1 Pokladni¢ny doklad, 3.10.2 Vratenie tovaru,
3.10.3 Oprava, 3.10.7 Uhrada faktury, s tym rozdielom, Ze zaznamenavanie prijatej cudzej meny
a typov platidiel do pokladniéného dokladu uz nie je mozné.

Zadané Cislo paragonu, jeho datum a ¢as vystavenia, su nasledne zobrazené vo vystavenom

pokladniénom doklade (vid ), ktory mdze byt vytlaceny tladidlom E alebo odoslany
tlacidlom &=
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X Doklad vytvoreny @ &

Lekaref Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 13:26:26

ID dokladu: V-3F78F732FE4F4D66B8F732FE4F7-TEST
Cislo paragénu: 20171116

Datum a ¢as vystavenia paragonu: 16.11.2017 13:50:00

3.10.9 PLATBA CUDZOU MENOU

Podnikatel ma moznost prijat od zakaznika cudziu menu ajej mnozstvo vykazat na
pokladniénom doklade. Rozpis cudzej meny je mozné zadavat pri tvorbe pokladni¢nych dokladov
typu 3.10.1 Pokladniény doklad, 3.10.4 Neplatny doklad, 3.10.7 Uhrada faktury.

Podnikatel nastavi funkciu Prijimat platby aj v cudzej mene v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1
Nastavenia dokladu).

Po aktivacii funkcie v Nastaveniach dokladu a kliknuti na tlacidlo o na obrazovke Prehlad
poloziek sa zobrazi obrazovka Rozpis platidiel (vid ).

Prehlad poloZiek e v : oL

18,27
Tablety - Zelezo (100 g) .
% :
2,90 0.00
Kvapky do odi (250 ml)
2% 590
1,8
Kvapky proti kaslu
Ix 119
3,57
spoLy 18,27

SPECIFICKY UDAJ
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Podnikatel klikne na tlacidlo e nachadzajuce sa v spodnej €asti obrazovky, ¢im prida polia s
moznostami pre vyber a zadanie cudzej meny.

Podnikatel klikne na skratku aktualne nastavenej cudzej meny a vyberie zo zoznamu
preberanu cudziu menu.

Mnozstvo preberanej cudzej meny vlozi kliknutim do pola Suma. Systém obdrzané mnozstvo
cudzej meny prepoéita vzdy aktualnym kurzom Narodnej banky Slovenska, ktory ale méze byt
podnikatelom editovany podfa jeho vlastnych preferencii.

Vyplnena platba v cudzej mene méze byt vymazana posunom prsta v smere z prava do lava
po poliach cudzej meny a po nasledujucom kliknuti na tlacidlo Vymazat’ (vid )
Podnikatel mdze vykazat na jednom pokladni€énom doklade len jednu cudziu menu.

«~ Rozpls platidiel w & Rozpis platidiel v
18,27 18,27
0,00 0,00
18,27 18,27
PLATBY W CUDZEJ MEME PLATBY V CUDZEJ MENE

0,00 0,00
76 BOS00 25,80900 BRIIERED

Po potvrdeni tlaCidlom o je doklad vytvoreny. Systém zobrazi pod sumou dokladu zadanu
cudziu menu a pripadnu sumu na vratenie (ak je obnos prijatﬁ'ch finanénych prostriedkov vacsi nez

suma dokladu). Tlac€idlom H je doklad vytlaceny a tlaCidlom &S je doklad odoslany (vid ).
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X Doklad vytvoreny (@ &

Lekarefi Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 14:05:31

ID dokladu: V-91554708CF244BA4954708CF24A-TEST
OKP: 2bd546d7-c39318f2-ff2aBa08-0a06a172-b0f83541

Tablety - Zelezo (100 a)
1x 2,9000 € 20% 290 €

Kvapky do o&f (250 ml)

2x 5,9000 € 20% 11,80 €
Kvapky proti kaslu

3x 1,1900 € 20% 357 €
SPOLU: 18,27 €
Valuty 19,37 €
CZK Suma: 500,00 Kurz: 25,80900

Vratit -1,10 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
20% 15,22 € 3,05 € 18,27 €
Spolu 15,22 € 3,06 € 18,27 €

Ak podnikatel moznost’ pridat cudziu meny v Rozpise platidiel nevyuzije, ale ma ju nastavenu
v Nastaveniach dokladu, po potvrdeni prazdneho okna Rozpisu platieb systém vytvori pokladnicny
doklad, ktory bude zaplateny v eurach.

3.10.10 ZADAVANIE ROZPISU PLATIDIEL

Podnikatel ma moznost prijat od zakaznika vSetky alternativne hotovostné a bezhotovostné
platidla a ich mnozstvo vykazat na pokladni€énom doklade. Rozpis typov platidiel je mozné zadavat pri
tvorbe pokladniénych dokladov typu 3.10.1 Pokladnicny doklad, 3.10.4 Neplatny doklad, 3.10.7
Uhrada faktury.

Podnikatel nastavi funkciu Zadavanie rozpisu platidiel v Nastaveniach dokladu (vid 3.15.1
Nastavenia dokladu).

Po aktivacii funkcie v Nastaveniach dokladu a kliknuti na tlagidlo Q na obrazovke Prehlad
polozZiek sa zobrazi obrazovka Rozpis platidiel (vid ).

Pri tvorbe dokladu sa zobrazuje primarne typ platidla zvoleny v Nastaveniach dokladu ako
predvoleny.
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Prehlad poloZiek 3 Rozpls platidiel

Ortopedické topanky (velkost 38) 23,90
" 23,90
23,80
0,00
ROZPIS PLATIDIEL
- 23,90

23,90

Kliknutim na nazov platidla sa zobrazi okno s vyberom typu platidla.
Na obrazovke Rozpis platieb je mozny vyber z nasledujucich typov platidiel:

e Hotovost

¢ Platobna karta

e Poukazky

e Stravné poukazky
e [né

Mnozstvo typu platidla je mozné vlozit do pola Suma.

Po kliknuti na tlacidlo e systém prida d’alSi typ platidla. Podnikatel méze vykazat na jednom
pokladni€nom doklade vSetkych pat’ typov platidiel.

Vyplneny typ platidla méze byt vymazany posunom prsta v smere z prava do lava po poliach
platidla a po kliknuti na tlaCidlo Vymazat’ (vid ).
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Rozpls platidiel & Rozpis platidiel v

23,90
25,00
-1,10
ROZPIS PLATIDIEL ROZPIS PLATIDIEL
. 15 v 15

Po potvrdeni obrazovky tlagidlom o je doklad vytvoreny. Systém zobrazi pod sumou dokladu
zadany rozpis platieb a pripadnd sumu na vratenie (ak je obnos prijatych finanénych prostriedkov

vacsi nez suma dokladu). Tlacidlom E je doklad vytlaceny a tlacidlom E je doklad odoslany (vid

).
X Doklad vytvoreny (@ [

Lekaref Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 14:33:42

ID dokladu: V-222D62ECB4F04ADAADE2ECB4F03-TEST
OKP: abbc9f29-21dd0640-3ac89015-215a0ebe-fb2c568¢

Pokladniény doklad &. 0019

Ortopedické topanky (velkost 36)

1x 23,9000 € 23,90 €
SPOLU: 23,90 €
Hotovost 15,00 €
Iné 10,00 €

Vratit 1,10 €

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
INE 2390 € 0,00 € 23,90 €

Spolu 2390 € 0,00 € 23,90 €
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3.10.11 POUZITIE MOBILNEHO POS TERMINALU PRI PLATBE KARTOU

Pouzitie mobilného POS terminalu je mozné pri tvorbe pokladniénych dokladov typu 3.10.1

Pokladniény doklad, 3.10.7 Uhrada faktury.
Postup pre pouzitie mobilného POS terminalu pri platbe kartou je nasledovny:

1. Podnikatel sparuje tla¢iaren s mobilnym zariadenim (blizSie informacie v kapitole Chybal
Nenasiel sa Ziaden zdroj odkazov. Chyba! Nenasiel sa zZiaden zdroj odkazov.).

2. Podnikatel sparuje POS terminal s mobilnym zariadenim pomocou technolégie Bluetooth
(bliz§i postup v pouzivatelskom manualy pre POS terminal).

3. Podnikatel nainstaluje aplikaciu ,,AEVI POS Lite“ v mobilnom zariadeni, ktori najde na
strankach Obchodu AppStore.

4. Podnikatel nastavi tla¢ v Nastaveniach aplikacie ,,AEVI POS Lite“ (bliz8i postup
v pouzivatelskom manualy pre POS terminal).

5. Podnikatel vykona test spojenia medzi mobilnym zariadenim a mobilnym POS terminalom
pomocou nainstalovanej aplikacie ,AEVI POS Lite* (blizSi postup v pouzivatelskom manualy
pre POS terminal).

6. Podnikatel nastavi tla¢ v Nastaveniach tlace v aplikacii mobilnej virtualnej pokladnice (vid
3.15.5 Nastavenie tlace).

7. Podnikatel nastavi funkciu Pouzitie mobilného POS terminalu v Nastaveniach dokladu
v aplikacii mobilnej virtualnej pokladnice (vid' 3.15.1 Nastavenia dokladu).

8. Podnikatel prejde krokmi procesu tvorby pokladni¢ného dokladu az po zobrazenie
obrazovky Rozpis platidiel (vid typu 3.10.1 Pokladni¢ny doklad, 3.10.7 Uhrada faktury) — vid

& Rozpis platidiel =] v
23,90
23,90
0,00
ROZPIS PLATIDIEL
v 23,90

9. Podnikatel zvoli tﬁlatidla Platobna karta a pripadne upravi hodnotu v poli Suma, nasledne
klikne na tlacidlo :

10. Podnikatel klikne na tlacidlo ,Karta“ v aplikacii ,AEVI POS Lite* (vid ).
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£ spat Prehlad - Predaj

Ciastka 23,90 EUR
Variabilny symbol variabilny symbol
Celkova Eiastka 23,90 EUR

11. Z&kaznik pouZije platobnu kartu.
12. Podnikatel' klikne na tlaéidlo Vytladit' bloéek pre vytlaCenie potvrdenia pre zakaznika
a nasledne na tlac¢idlo Schvalena v aplikacii ,AEVI POS Lite* (vid ).
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Hotovo Platba

Ddoslaf blofek VytlaZif blofek

Celkova Eiastka 23,9 EUR

SCHVALEMNA »

13. Podnikatel dokongéi tvorbu dokladu kliknutim na tlacidlo Q a pokladni¢ny doklad vytlaci
kliknutim na tlacidlo E alebo tlacidlom ﬂdoklad odosle (vid ).
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X Doklad vytvoreny (@] &

Lekareii Nechtik

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

08.02.2019 15:07:11

1D dokladu: V-8335849D29064077B5849D2906E-TEST
OKP: 5{dB6839-15eabab6-73060d94-f729eafa-b1a21eafl

Ortopedické topanky (velkost 36)

Platba dspesna 1x 23,9000 € 23,90 €
Platba bela daspesne schvdlend s id SPOLU 23,90 €
transakcis; D00E00, Platobnd karta 23,90 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:

INE 23,90 € 0,00 € 23,90 €

Spolu 2390 € 0,00 € 23,90 €
3.10.12 PREDAJ TOVARU A SLUZIEB V MENE INEJ OSOBY

Podnikatel ma moznost pri pridani kazdej poloZzky na pokladni¢ény doklad zadat informacie
o predavajucom, v ktorého mene predava tovar alebo poskytuje sluzby.

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby je mozné zadavat pri tvorbe pokladni¢nych dokladov
typu vid' 3.10.1 Pokladni¢ny doklad, 3.10.2 Vratenie tovaru, 3.10.3 Oprava.

Podnikatel nastavi mozZnost Predaj tovaru a sluZieb v mene inej osoby v Nastaveniach
dokladu (vid 3.15.1 Nastavenia dokladu)

Po nastaveni funkcie v Nastaveniach dokladu a kliknuti na tla€idlo o sa na obrazovke Detail
tovaru zobrazi moznost zapnut’ prepina¢ Predaj tovaru a sluzieb mene inej osoby (vid :
Detail dokladu — zapnutie/vypnutie Predaja tovaru a sluzieb v mene inej osoby).

Pri tvorbe dokladu sa primarne zobrazuje prepina¢ Predaj tovaru a sluzieb mene inej osoby ako
vypnuty. Zapnutim prepinaca sa zobrazia polia:

e Typ ID predavajiceho — vyber medzi IC DPH (prednastavené) a DIC

¢ |D predavajuceho (povinny udaj)

e Adresné informécie o predavajucom (povinny udaj)
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Detail X Detail v

TYP <
POLOZKY Kladna
EAM B4851245B2254
PLU 012 POGET 1,000
TYP z
poLOEKY Kladna
CENA S DPH
POGET 1,000
PERCENTUALNA ZLAVA
CENA S DPH

SADZBADPH v

PERCENTUALNA ZLAVA
ZAKLAD DPH

SADZEADPH ;
PREDAJ TOVARU A SLUZIEB V MENE C

INEJ OSOBY

ZAKLAD DPH . =
PREDAVAJUCEHO IC DPH

PREDA.) TOVARL A SLUZIER V MEME —
INEJ OS0EY ° ID PREDAVAJUCEHO e

ADRESNE INFORMACIE O PREDAVAJUCOM

Potvrdenim obrazovky Detail tlaidlom Q systém uloZi polozku a zobrazi obrazovku Prehlad
poloziek. Podnikatel mdze zobrazit na jednom pokladni€nom doklade pri kazdej poloZke iné udaje
o predavajucom, v mene ktorého predava. Vyplnené udaje o predavajucom méze deaktivovat
vypnutim prepinaca Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby na obrazovke Detail tovaru.

Potvrdenim obrazovky Prehlad poloZiek tlaidlom sa zobrazi obrazovka Doklad
vytvoreny (vid : Doklad vytvoreny —Predaj tovaru a sluZieb v mene inej osoby)
s nahfadom dokladu a s tladidlom pre tla¢ pokladniéného dokladu E alebo odoslanie pokladniéného

dokladu K.
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x Doklad vytvoreny @ &

Lekdreh Mechiik

Baldoveka 123/, 04301 Sabinagy

Pradajré miasio;

Baldavaka 12304, 04301 Sabinay

I DPH; SKE015022303

Kod pokladnice: $9%20150223030001

DB.02.2019 16:56:67

ID dokiladu: V-35FACEBE2TRAR06ERACEER2TB0-TEST
OKP: 12a9352b6-21 540362 -4 383abcd-TE0dastd -SddHeb

Pokladniény doklad &. 0021

Tablety - Zeleza (100 gl

T 2,9000 € 20% B0 €
Predaj v mena

I DPH: SKI1234567690

Rowvna 199378, BR100 Bratislava

spOLU:  290€

DPH REKAPITULACIA
Zadzba: Bez DPH: DPH: Calkam:

20% 2AZE D48 € 280 €
Spolu 2,47 € 0,48 € 290 €
3.10.13 IDENTIFIKATOR KUPUJUCEHO

Podnikatel ma mozZnost vyplnit identifikator kupujuceho od zakaznika. Identifikator
kupujuceho je mozné zadavat pri tvorbe pokladni¢nych dokladov typu vid 3.10.1 Pokladnicny doklad,
3.10.2 Vrétenie tovaru, 3.10.3 Oprava, 3.10.7 Uhrada faktury.

Na obrazovke Prehlad poloziek / Uhrada faktury podnikatel klikne na tlagidlo (vid
. Prehlad poloziek / Uhrada faktiry —okno Identifikator kupujiceho) a zobrazi sa mu okno
Identifikator kupujuceho, kde vyplni udaje:
e Typ identifikatora — vyber z moznosti ICO, DIC, IC DPH, INE (predvolené DIC)
¢ Identifikator kupujuceho - textové pole, vyplini podnikatef
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Prehlad poloZiek &3 v Uhrada faktary €3 v

Identifikator kupujticeho Identifikator kupujlceho

-

DIC w DIC “

ZRUéﬁ— POTVRDIT ZRUSIT POTVRDIT

SPOLU 2,90

SPECIFICKY UDAJ

Po kliknuti na tlacidlo Potvrdit’ system ulozi zadany Identifikator kupujuceho a zobrazi
obrazovku Prehlad poloziek / Uhrada faktury. Podnikatel mdze zobrazit na jednom pokladni€énom
doklade jeden udaj identifikatora kupujuceho.

Vyplnené udaje o predavajucom méze upravit opatovnym kliknutim na tlacidlo .

Potvrdenim obrazovky Prehlad poloZziek / Uhrada faktary tlagidlom Q sa zobrazi obrazovka
Doklad vytvoreny (vid : Doklad va/oreny —Identifikator kupujuceho) s nahfadom dokladu

a s tlac¢idlom pre tla¢ pokladni¢ného dokladu alebo odoslanie pokladni¢ného dokladu ﬂ
» * Doklad vytvoreny (@] &
* Doklad vytvoreny (@ [ Y Y

Lekdreii Nechtik

Lakiraf Machtik
Baidouski 12308, 04301 Sabinay

Predajng missta:

Balkovaka 12304, 04301 Sabinay

15 DPH: SKI050EE303

K pokiadrce: B0 5022 3020001

11,02.2018 09:33:31

10 dokladuc V-CAGFI0 DEE4345FIAFI DN DEEL34 - TEST

OEP: B3eddab3-FoiTdbGE-cobitn3-01 IM6T2-bA2eculs
Pokladnicny doklad &, 0023

Kvapky proti kadhy
1%

11800 & 20r% 119 £
seoLU:  118¢
DFH REKAPITULACIA
Sadzba: Baz DPH: DPH: Celkom:
W% 0,59 € 0,204 1,19 €
Spolu 0,59 € 0,20 € 119 €

IDENTIFIKATOR KUPUJOCEHO
IE CEH;
ER135E7HA0

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

Predajné miesto:

Baldovska 123/A, 04301 Sabinov

IC DPH: SK2015022303

Kéd pokladnice: 99920150223030001

11.02.2019 09:32:37

ID dokladu: V-BC6BDBD32A98468FABDBD32A981-TEST
OKP: 80bd16bd-f4520038-a544d116-8b713dba-6c48e2aa

Cislo faktdry: TF2019654
SPOLU 49,00 €
IDENTIFIKATOR KUPUJUCEHO

DIE:
1234567890
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3.11 VYSTAVENE DOKLADY

Podnikatel mbze zobrazit vSetky vystavené doklady kliknutim na tlacidlo Vystavené doklady
v Hlavhom menu. Doklady su zoradené od najnovSieho dokladu v danom mesiaci (vid ).
Pri prazdnej obrazovke Vystavené doklady vypi$e systém na obrazovku oznam Ziadne doklady.
Kliknutim na fubovolny doklad vo vystavenych dokladoch sa zobrazi Detail vybraného dokladu. Detail

dokladu je mozné vytlacit’ tlacidlom k=i,
Vytlatena képia dokladu, na rozdiel od originalu, neobsahuje QR kéd, Unikatny identifikator
dokladu, Overovaci kéd podnikatela (OKP).

Vystavené
doklady Q
11. 2. 2019 | 9:33

POKLADNICNY
DOKLAD

&.0023 119
11.2.2019 | 9:32

UHRADA FAKTURY

&. 0022 49,00

8.2.2019|15:55

POKLADNICNY
DOKLAD

&. 0021 2,90

8.2.2019 | 15:07

POKLADNICNY
DOKLAD

&. 0020 23,90

8.2.201914:33

POKLADNICNY
DOKLAD

&.0019 23,90

8.2.2019 | 14:05

POKLADNICNY
DOKLAD

&.0018 18,27

K sprehladneniu zoznamu existujucich dokladov sluzia podnikatefovi dve tlacidla:

e kliknutim na tlacidlo m sa zobrazi vyhfadavacie okno, v ktorom podnikatel zada
vyhladavacie kritéria nad existujucimi dokladmi.

Zadanie potvrdi zobrazenym tlacidlom F”-TROVAT. Vymazanie vyhladavacich kritérii je
mozné Kliknutim na tlagidlo ZRUSIT FILTER

e kliknutim na tla¢idlo H sa zobrazi okno s moznostami pre zoradenie dokladov.
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]

11.2.2019 | 9

| 3 POKLADNICNY

HL ADAT DOKLAD
¢.0023

10523 20198 [ES

Najstarsie

UHRADA FAKTL  NajlacnejSie
Mesiac vytvorenia =
: . 0022
Februar 2019 i Najdrahsie
8.2.2019 | 15

POKLADNIENY
DOKLAD

&. 0021 2,90

8.2.2019 | 15:07

POKLADNIENY
DOKLAD

€. 0020 23,90

8.2.2019114:33

POKLADNIENY
DOKLAD

&. 0019 23,90

8.2.2019 | 14:05

POKLADNIENY
DOKLAD

&. 0018 18,27

Zatvorit okna popisané vySSie bez vykonania zmien je mozné kliknutim mimo zobrazenych
okien (pri vyhfadavacom okne taktiez potiahnutim otvoreného okna smerom dole).
VSetky typy dokladov su €islované vzdy od za€iatku mesiaca od €isla 1.

Ak podnikatel do 1.9.2017 pri vytvarani dokladov prekro€il VRP limit vid (pocitaju
sa doklady typu pokladni¢ny doklad, uhrada faktury a prijata zaloha), VRP bola podnikatelovi
automaticky zruSena (na prekroc¢enie limitu je upozorneny hlaskou) a podnikatel ma do VRP nadalej
read — only pristup (pristup do menu vystavené doklady, histéria tovaru a sluzieb, uzavierok a
nastaveni). Ak pouzivatel prekrogil limit v auguste 2017, méze VRP pouzivat este cely nasledujuci
mesiac.

0Od 1.9.2017 mdze takyto podnikatel, ktory ma ukon&ené pouzivanie VRP z dévodu prekroCenia
limitu vydanych pokladni¢nych dokladov, opatovne podat Ziadost na pouzivanie VRP a opat pouzivat
novu VRP bez akéhokolvek obmedzenia na poc€et vydanych pokladnicnych dokladov na zaklade
zruSenia VRP limitu vid

3.12 POKLADNICNE UZAVIERKY

Podnikatel mdze vytvorit a zobrazit' vytvorenu uzavierku kliknutim na tladidlo Pokladniéné
uzavierky v Hlavnhom menu (vid ).
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Podnikatel m6ze vystavit dva typy uzavierok:
e Prehladova,
e Intervalova.

Uzavierky &

0122007 | 17:51

INTERVALOVA UZ AVIERKA

01.11.2017 - 30.11.2017 Spracovana
MAZ2.2007 | 1751

PREHLADOVA UZAVIERKA )
30.11.2017 - 01.12.2017 Spracovana
01.712.2017 1 10:39

INTERVALOVA UZAVIERKA )
01.11.2017 - 30.11.2017 Spracovana
0M.A2.2017 | 10:39

PREHLADOVA UZAVIERKA
01.12.2017 - 01.12.2017 Spracovana

Pri prazdnej obrazovke Uzavierky vypise systém na obrazovku oznam Ziadne uzavierky.

Podnikatel vytvori novu uzavierku kliknutim na tlacidlo °
K sprehlfadneniu zoznamu existujucich pokladniénych uzavierok sluZia podnikatefovi dve
tlacidla:

e Kliknutim na tladidlo sa zobrazi vyhladavacie okno, v ktorom podnikatel zada
vyhladavacie kritéria nad existujucimi uzavierkami.

Zadanie potvrdi zobrazenym tlacidlom F”-TROVAT. Vymazanie vyhladavacich kritérii je
mozné kliknutim na tlagidio ZRUSIT FILTER

¢ Kliknutim na tlacidlo H sa zobrazi okno s moznostami pre zoradenie uzavierok.
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TR

g M.AZ NB]I'WEIE‘
HUADAT s
o.nm

01.1:

MajstarSie

prer  Majnoviie
30.11 L
A Najstarsie

INTEI
0111 MNajnoviie

Majstarsie

pRE HLHUU'\' M ULAVICRRMA

01.12.2017 - 01.12.2017 Spracovana

Zatvorit okna popisané vysSie bez vykonania zmien je mozné kliknutim mimo zobrazenych
okien (pri vyhlfadavacom okne taktiez potiahnutim otvoreného okna smerom dole).
Na obrazovke Uzavierky sa zobrazuju vytvorené uzavierky za aktualny a predchadzajuci mesiac.
Ostatné uzavierky vytvorené v inom obdobi su vymazané.

Detail uzavierky je mozné vytlacit' tlaCidlom . Uzavierky je mozné tlacit na stolnej
tlaciarni a na podporovanych mobilnych tladiardach.

3.12.1 PREHLADOVA UZAVIERKA

Novu prehfadovu uzavierku podnikatel vytvori kliknutim na tladidlo ° nachadzajuce sa
na obrazovke Uzavierky.
Na obrazovke Nova uzavierka podnikatel vyberie typ uzavierky ako Prehladova uzavierka a vyberie

Datum od, najviac 3 dni dozadu, nasledne klikne na tladidlo 0 ¢im potvrdi zadanie.
Prehladova uzavierka bude spracovana do niekolkych minut. Podnikatel méze vytladit

uzavierku kliknutim na tlacidlo nachadzajuce sa na obrazovke Detail, zobrazenym po kliknuti
na uzavierku (vid ).
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Detail uzavierky Tlagit

. .
Prehladova
e r
uzavierka PREMLADOVA UZAVIERKA

Lebareh Nechiia
Bakdorvided 12374, 04301 Sabivoe

il Poedang meesio
Baldoviked 123/A 04301 Salssoe
0P SKZN S0 Ko pokiadrece: 959200 50222030007

10220191008

Utage od 08 02.3019 0200

Otear MAES ¢
Zagarry cbeal 15%04¢
Snye hotoeoatt 243484¢
Samzba Bex DP% DFH Cadbom
s (LR B e 12754
1 0% € 0o0€ LR
nE alme 000 ¢ 4imde
Spolu (301 296¢€ 6555 €
Rozpis platidiel Cefsom
Hotovosf. 2608 ¢

3.12.2 INTERVALOVA UZAVIERKA

Nowvu intervalovu uzavierku podnikatel vystavi kliknutim na tlaCidlo o z obrazovky

prehlad uzavierok.
Na obrazovke Nova uzavierka podnikatel vyberie typ uzavierky ako Intervalova uzavierka a vyberie
Datum od a Datum do (oba datumy musia byt minimalne 1 defi do minulosti), nasledne klikne na

tlacidlo , ¢im potvrdi zadanie.
Intervalova uzavierka bude spracovana do niekolkych minut. Podnikatel méze vytlacit

uzavierku kliknutim na tlacidlo nachadzajuce sa na obrazovke Detail, zobrazenym po kliknuti
na uzavierku (vid ).
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Intervalova
uzavierka

Detail uzavierky Tlagit

INTERVALOVA UZAVIERKA

Liskcarmt Motk
Baktovsks 12304 0830) Sahinoy
Frocka s =i
Babdoeskd 12304 02307 Sabnoy

K DFHE SK20Y NG 2300 ¥ad poddadnice: 939201 KR23030007

11022019 1010

Ut o' 0402 2019 O o (802 2019

Cleat 597 ¢
Zaparmy obhea LN
Kurmnabowony oot 575 64385¢€
Sadhe 8oz DPH Ll Celkom
Pl 3E05¢ 763 € 45624
0% 9%0¢ oo e 0o«
INE 1529 € 000 E K¢
Spolu 11334 ¢ 1834 120874
Rozpes platidiel Celeem
Holovos!. 2020¢
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3.13 TOVAR A SLUZBY

Podnikatel méze zobrazit aktualne platné polozky (max. 3000 poloziek) kliknutim na tlaCidlo
Tovar a sluzby v Hlavnom menu (vid ).

Pri prazdnej obrazovke Tovar a sluzby vypi$e systém na obrazovku oznam Ziadne zaznamy.
Kliknutim na fubovolny tovar / sluzbu sa zobrazi jeho detail. Kliknutim na tlaCidlo Zobrazit’ histériu
cien sa zobrazi obrazovka Histdria cien, v ktorej je mozné sledovat’ histériu zmien vybranej polozky.

Tovar a

sluzby
Dioxin - 100 mg 10% 8,6364
EAN 8594001121734 95,00
PLU 1016

Konska mast e

EAN 8591322655789 239
FLU 1020

3,5¢
Kvapky do ofi (e 6.0
EAN 8594001021642 250
FLU 1018
Kvapky do ofi (250 ml) 0% 0.9833
EAN 8713797026574 590
FLU 1009

K sprehfadneniu zoznamu platnych Eoloiiek sluzia podnikatelovi dve tlacidla:

e Kliknutim na tladidlo sa zobrazi vyhladavacie okno, v ktorom podnikatel zada
vyhladavacie kritéria nad platnymi poloZzkami.

Zadanie potvrdi zobrazenym tlacidlom F”-TROVAT. Vymazanie vyhladavacich kritérii je
mozné kliknutim na tlagidio £RUSIT FILTER

¢ Kliknutim na tlacidlo H sa zobrazi okno s moznostami pre zoradenie dokladov.
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A-Z

HLADAT Dioxin - 10
Z-A
EAN 85940
PLU 1016
Najlacnejsie
v Konska mas Najdrahie ;
EAN 85913:
g Najnizsia
)
Kvapky do ¢ NajvysSia ,
EAN 8594001021642 3,59
PLU 1018

4,9167
Kvapky do o&i (250 ml) 20% 0,9833

EAN 8713797026574 590
PLU 1009

Zatvorit okna popisané vysSie bez vykonania zmien je mozné kliknutim mimo zobrazenych

okien (pri vyhlfadavacom okne taktiez potiahnutim otvoreného okna smerom dole).

3.13.1 PRIDANIE NOVEHO TOVARU / SLUZBY

poli:

Novy tovar / sluzbu prida podnikatefl kliknutim na tlacidlo e nachadzajuce sa na obrazovke
Tovar a sluzby.
Systém zobrazi obrazovku Novy tovar / sluzba (vid ) ponukajucu vyplnenie nasledujucich

Nazov tovaru / sluzby (1 az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

EAN kod (8 az 18 Cisiel),

Kdd tovaru (az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

Cena s DPH (az 7 celych Cisiel a az 4 desatinné miesta),

Sadzba DPH (vyber jednej z moznosti),

Slovna informéacia (zobrazi sa, ak podnikatel vyberie 0% sadzbu DPH),

Zaklad DPH (pocitany automaticky na zaklade vloZzenej Ceny s DPH a Sadzby DPH),
Kategoria (priradenie ku existujucej kategoérii, predpokladom je existencia aspori jednej
kategorie — viac v kapitole vid 3.15.4 Kategodrie poloziek),

Poznamka (az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

Obl’l]beﬁriradenie polozky ku ,Specialnej kategorii“ uz pri jej tvorbe a to kliknutim na

tlacidlo —viac v kapitole 3.15.3 Oblubené polozky

Parametre Nazov tovaru / sluzby a Sadzba DPH su povinné. Vyplnenie ostatnych poli je nepovinné.
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Novy tovar/sluzba e v Movy tovarfsluzba e "

v 0% w 0 %

® vitaminy a mine...
@ Volne predajné |...
Zdravotnicky m...

@ Lieky na predpis

Podnikatel ulozi novu polozku do systému kliknutim na tlacidlo Q Po tomto kroku sa zobrazi
aktualizovany zoznam poloZiek s pridanou novou polozZkou.

Pri polozke, ktora nema vyplnena Cenu s DPH, je doplnenie mozné pri vytvarani
pokladni¢éného dokladu.

3.13.2 UPRAVA TOVARU / SLUZBY

Ak v zozname Tovaru a sluzieb podnikatel klikne na vybrany tovar / sluzbu, méze vykonat nasledovné

akcie:
[ ]

Upravit’ tovar / sluzbu: zmenit EAN kod, Kod tovaru, Cenu s DPH, Slovnu informaciu,
Sadzbu DPH, Poznamku, priradenie ku Kategérii, priradenie ku Oblubenym polozkam.

Vykonané zmeny potvrdi kliknutim na tlacidlo ivid’ ).

Vymazat’ tovar / sluzbu: kliknutim na tlacidlo a naslednym kliknutim na tlagidlo Ano.
Zobrazit’ histériu cien: kliknutim na tlacidlo Zobrazit’ historiu cien sa zobrazi rovnomenna
obrazovka zvoleného tovaru / sluzby. Zobrazené zaznamy je mozné zoradovat a/alebo

filtrovat kliknutim na tlacidla , resp. H a vyberom z moznosti fvid’ ).

Priradit’ tovar / sluzbu medzi oblibené: kliknutim na tlacidlo je mozné priradit’ /
odobrat tovar alebo sluzby medzi oblubené - viac v kapitole 3.15.3 Oblubené poloZky.
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3.14 HISTORIA POLOZIEK

. Uprava tov...

95,00

10 %

859400121734

1016

Lieky na

® predpis

Histaria cien

Dicxin = 100 mg

EAM BES4001121734
PLU 1076

4,11, 2016, 11:16 - 1.12. 2017, 10:

Dicxin - 100 mg

EAM 8594001121734
PLL 1076

6, 17:15 - 4. 11, 2016, 1116

Dicxin - 100 mg

EAM 8594001121734
PLL 1016
20 MYIF

Dioxin - 100 mg

EAM BS94001121734
FLU 1016

1712 =220 2016, 17:1¢

BB AR

—_- o
! Bk

95,00

89,00

Podnikatel mdze zobrazit Uplny zoznam zmien poloZiek v aplikacii a to kliknutim na tladidlo
Historia poloziek v Hlavnom menu (vid

Obrazovka Historia poloziek zobrazuje nasledujuce polia pre kazdy zaznam zmeny polozky:
Datum a Cas zaciatku platnosti polozky, prip. Datum a €as konca platnosti polozky (ak bola

polozka zneplatnena),
Nazov tovaru / sluzby,
EAN kod,

Kaod tovaru (PLU),
Zaklad DPH,

Sadzba DPH,

Absolutne vyjadrenie hodnoty DPH,

Cena s DPH.

).

Pri prazdnej obrazovke Histéria poloZiek systém vypiSe na obrazovku oznam Ziadne zaznamy.
Zmeny poloziek su na obrazovke zoradené od najnovsej zmeny po najstarsiu zmenu (posledné zmeny
su zoradené najvysSie).
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Historia =
poloZiek Q < +

1.12. 2017 | 10112 -

. 1,6833
Skdmavka (50 ml)

20% 0,3167
EAN 8481578954232

PLU 1014 1'90
1.12. 2017 1 10:11 -
L. 86,3636
Dioxin - 100 mg
10% 8,6364
EAN 8594001121734
PLU 1016 95'00
1.12. 2017 1 10:11 -
R } 23,90
Ortopedické topanky (velko...
0% 0,00
EAN 8487676382856
PLU 1001 23'90
1.12. 2017 | 1010 -
4,0833

Vitamin C (stredné balenie)
20% 0,8167

EAN 8485121236744
PLU 1011 4’90

K sprehladnenie zoznamu zmien sluzia podnikatelovi dve tlacidla:

e Kiliknutim na tladidlo sa zobrazi vyhladavacie okno, v ktorom podnikatel zada
vyhladavacie kritéria nad zoznamom zmien poloZiek.

Zadanie potvrdi zobrazenym tlacidlom F”—TROVAT. Vymazanie vyhladavacich kritérii je
mozné kliknutim na tlagidlo £RUSIT FILTER

e Kliknutim na tlacidlo H sa zobrazi okno s moznostami pre zoradenie dokladov.
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B

T 1.12. 2017 | A-Z
HLADAT .
Skumavka 7oA
EAM 8481F
PLU 1014

S MNajnovsie
112 2017 |

Dioxin - 10 Najstargie

EAM B8594(

LU Najnoviie
1.12. 2017 | R
Majstarsie
Ortopedick.
0% 0,00
EAM BABYETE352856
PLU 1001 23,90
1.12. 2017 | 10:10
. : N : 40833
Vitamin C (stredne balenie) -
20% 0 8167
EAM B485121236744
4,90

FLU 101

Zatvorit okna popisané vySSie bez vykonania zmien je mozné kliknutim mimo zobrazenych
okien (pri vyhfadavacom okne taktiez potiahnutim otvoreného okna smerom dole).

3.14.1 SPATNE DOEVIDOVANIE TOVARU A SLUZIEB

Spatné doevidovanie tovaru / sluzby sluzi k vytvoreniu polozky so zacCiatkom platnosti

Vv minulosti.

Spatné doevidovanie tovaru / sluzby prida podnikatel kliknutim na tladidlo e nachadzajuce
sa na obrazovke Historia poloZiek.

Systém zobrazi obrazovku Spatné doevidovanie (vid ) ponukajucu vyplnenie
nasledujucich poli:

Nazov tovaru / sluibi (nova polozZka, alebo existujuca — moznost vyhladania zo zoznamu

pomocou tlacidla , 1 az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

EAN kod (8 az 18 Cisiel),

Kod tovaru (az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

Cena s DPH (az 7 celych Cisiel a az 4 desatinné miesta),

Sadzba DPH (vyber jednej z moznosti),

Slovna informacia (zobrazi sa, ak podnikatel vyberie 0% sadzbu DPH),

Zaklad DPH (pocitany automaticky na zaklade vlozenej Ceny s DPH a Sadzby DPH),
Platné od (vyber datumu az po sucasnost),

Platné do (vyber datumu az po sucasnost),

Poznamka (az 255 znakov z povolenej znakovej sady).

Parametre Nazov tovaru / sluzby, Sadzba DPH, Platné od su povinné. Vyplnenie ostatnych poli je

nepovinné.
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doevidovanie

v 0%

Podnikatel uloZi novu polozku, alebo uz existujucu, so zadanym datumom a ¢asom platnosti

v minulosti, do systému kliknutim na tlacidlo .
Pri polozke, ktora nema vyplnenu Cenu s DPH, je doplnenie mozné pri vytvarani pokladni¢ného
dokladu.
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3.15 NASTAVENIA

Podnikatel mbdze zobrazit nastavenia aplikacie kliknutim na tladidlo Nastavenia v Hlavhom
menu (vid )
Kliknutim na tlacidlo Nastavenia sa zobrazia nasledovné moznosti:

¢ Nastavenia dokladu,

Zobrazenie na Sirku / vysku,
Oblubené polozky,
Kategorie poloZiek,
Nastavenie tlace,
Zmena hesla,
Prihlasovanie.

MNastavenia dokladu
Zobrazenie na Sirku [ viSku
Oblibené poloZky
Kategdrie poloZiek
Mastavenie tlate

Zmena hesla

Prihlasovanie

POODVDOOO

3.15.1 NASTAVENIA DOKLADU

Podnikatel mdze vykonat’ nastavenia dokladu kliknutim na tla€idlo Nastavenia dokladu na
obrazovke Nastavenia.
Na obrazovke Nastavenia dokladu (vid ) podnikatel mbzZe nastavit’

¢ Prijimanie platieb aj v cudzej mene — pri nastavenej funkcionalite (prepina¢ v pozicii

) a vytvarani pokladni¢nych dokladov sa zobrazi moznost’ prijat cudziu menu (vid
3.10.9 Platba cudzou menou)

e Zadavanie rozpisu platidiel — pri nastavenej funkcionalite (prepinac v pozicii O)
a vytvarani pokladni¢nych dokladov sa zobrazi moznost prijat alternativne hotovostné
a bezhotovostné typy platidiel (vid 3.10.10 Zadavanie rozpisu platidiel)
o Prednastaveny typ platidla — podnikatel vyberie typ platidla, ktory sa pri vytvarani
pokladni¢nych dokladov bude zobrazovat ako prednastaveny
o Pouzitie mobilného POS terminalu — pri nastavenej funkcionalite (prepinac

Vv pozicii o) a pri naslednom vytvarani pokladni¢nych dokladov a vybrati typu
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platidla ako Platobna karta sa zobrazi moznost vykonat' platbu kartou E (vid
3.10.11 Pouzitie mobilného POS terminalu pri platbe kartou)
e Predaj tovaru asluzieb v mene inej osoby — pri nastavenej funkcionalite (prepinac

V pozicii O) a vytvarani pokladni¢nych dokladov sa zobrazi moznost pre zadanie
informacii o predavajucom, ktorého mene predava tovar alebo poskytuje sluzbu. (vid
3.10.12 Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby)

o Zadavanie Specifickych udajov — pri nastavenej funkcionalite (prepinac v pozicii 0)
a vytvarani pokladniénych dokladov sa na obrazovke Prehlad poloziek zobrazi moznost
zadat Specificky Gdaj (az 48 znakov z povolenej znakovej sady), doplnkovu informaciu,
vzdy inu pre kazdy doklad (vid' 3.10.1.1 Dlazdicove zobrazenie poloZiek)

e Forma zlfavy - podnikatel vyberie formu zlavy, ktord bude mozné pri vytvarani
pokladniénych dokladov na obrazovke Detail zadat na jednotkovd cenu polozky (vid
3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloZiek)

o Zlavu zadavat' v €
o Zlavu zadavat v %

e Iné informacie na doklade — pri nastavenej funkcionalite (prepinaC v pozicii C)
a vyplneni zobrazeného pola pod prepinadom (az 255 znakov z povolenej znakovej sady)
sa zadanie tohto pola bude zobrazovat pod kazdym vytvorenym pokladnicnym dokladom
typu 3.10.1 Pokladni¢ny doklad, 3.10.2 Vratenie tovaru, 3.10.3 Oprava, 3.10.4 Neplatny
doklad, 3.10.7 Uhrada faktury, 3.10.8 Zaevidovanie paragonu.

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tlacidlo .

MNastavenia dokladu w

Prijimat plathy aj v eudzej
mene C'
Zadavanie rozpisu platidiel ()

Platobna karta ~

PauZitie mobilného POS
terminalu

o

Predaj tovaru a sluZieb v
mene inej osoby

B

Zadavanie Epecifickych
Udajov

B

3.15.2 ZOBRAZENIE NA SIRKU / VYSKU

Podnikatel mbze vykonat zmenu orientacie aplikacie kliknutim na tla€idlo Zobrazenie na Sirku
/ vysku na obrazovke Nastavenia.
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Podnikatel na obrazovke Zobrazenie na Sirku / vySku méze zmenit orientaciu aplikacie (vid
) a to, v poradi, na:

e Zobrazenie na vySku

e Zobrazenie na Sirku

e Zobrazenie na otoCenu Sirku

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tlacidlo Q

Zobrazenie na Sirku [ 0

vysSku

Orientacia aplikacie

0 0E

® O O

Pre otocenie aplikacie o 180 stupfov zvolte tute
moznost a otocte telefon do peZadovanej polohy
a zaroven majte odomknuty zamok orientacie
obrazovky v nastaveniach mobilného zariadenia.

Aplikacia je prednastavene zobrazena v zakladnej orientacii mobilného zariadenia. V pripade
zablokovanej mozZnosti zmeny orientacie zobrazenia mobilného zariadenia, zmena orientacie
zobrazenia aplikacie VRP rovnako nie je mozna.

3.15.3 OBLUBENE POLOZKY

Podnikatel méze priradit’ platné polozky ku kategdrii obfubenych poloziek a to kliknutim na
tlacidlo Obl'ubené polozky na obrazovke Nastavenia.

Oblubené polozky tvoria ,Specialnu kategoriu®, ktora je nezavisla od priradenia polozky ku inej
kategérii a ulahCuje orientaciu medzi polozkami a zrychluje pracu pri tvorbe pokladni¢ného dokladu
v Dlazdicovom zobrazeni (vid 3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloziek).

Predpokladom priradeniu polozky/poloziek k oblubenym je existencia aspori jednej polozky
(vid' 3.13.1 Pridanie nového tovaru / sluzby).

Po kliknuti na tladidlo Oblubené polozky v Nastaveniach, systém zobrazi rovnomennu
obrazovku so zoznamom platnych poloziek zoradenych abecedne.

Podnikatel kliknutim na hociktord poloZku vykona priradenie medzi oblubené. Polozka
priradena medzi oblfubené je oznacené zltym pasikom pri polozke.

V pripade, Ze poloZka uz je priradena medzi oblubené, opatovnym kliknutim na tuto polozku
je ju mozné odobrat' z oblubenych (vid ).

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tla€idlo Q
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Oblibené polozky Q, |Hradat Zrusif

86,3636

Dioxin - 100 mg

10% B8,B364
BE,2636
Dioxin - 100 mg 10% 86364 EAM 8694001121734 95,00
PLU 1018
EAM 8594001121734 95r[}[} 19917
FLU 1016 Konska mast 20% 00,3083
18917
Konska mast 20% 0,3083 EAN 8591322655789 2 39
PLL 1020
EAM 8591322655789 2 39 359
PLU 1020 Viommbins oo 7 '
» W QWERTZU L OP
Kvapky do oci 0% 0,00
EAN 8594001021642 3,59 A'SDFGHJKL
PLU 1018
vy #YXCVBNM™ @

Kvapky do o (250 ml) -

20% 09833
123 & 0  Medzernik Hiadat

Bl ATRAATIATIAASS A —

Priradit’ polozku medzi oblibené je mozné aj pri vytvoreni novej polozky (vid 3.13.1 Pridanie
nového tovaru / sluzby), resp. pri uprave existujucej polozky (vid 3.13.2 Uprava tovaru / sluzby).

3.15.4 KATEGORIE POLOZIEK

Podnikatel mozZe priradit’ platné polozky ku existujucej kateg6rii a to kliknutim na tlagidlo
Kategorie poloziek na obrazovke Nastavenia.

Kategérie poloziek predstavuju moznost priradit polozku/polozky ku kategérii, priCom tato
moznost ulah€uje orientaciu medzi polozkami a zrychluje pracu pri tvorbe pokladnicného dokladu
v Dlazdicovom zobrazeni (vid 3.10.1.1 Dlazdicoveé zobrazenie poloZiek).

Po kliknuti na tlaCidlo Kategodrie poloziek v Nastaveniach, systém zobrazi rovhomennu
obrazovku, na ktorej sa nachadzaju existujuce kategorie. Ak podnikatel nema vytvorenu ziadnu
kategoriu, systém zobrazuje oznam Ziadne kategoérie (vid ).
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Kategorie poloZiek +

Ziadne kategérie

Pre vytvorenie novej kategdrie podnikatel klikne na tlacidlo e Systém zobrazi obrazovku
Detail kategorie (vid ), na ktorej podnikatel vyplIni polia:

o Nazov kategorie (1 az 255 znakov z povolenej znakovej sady),

e Skratka (1 aZz 2 znaky z povolenej znakovej sady),

e Farebné odliSenie (1 z 25 moznosti vyberu farby).

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tladidlo Q Podnikatel bude
nasledne systémom dopytovany na priradenie poloZiek ku vytvorenej kategoérii zobrazenim Info
hlasenia.

Predpokladom ku priradeniu polozky/poloziek ku kategdrii je existencia aspori jednej polozky
(vid 3.13.1 Pridanie nového tovaru / sluzby).
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Detail kategorie

Skratka

Kategdria bola Gspeine
uloZend. Cheete pokradovat
na vyber poloZiek?

FAREBME ODLISEMIE

Mie Ano

Potvrdenim Info hlasenia systém zobrazi obrazovku Polozky v kategorii. Systém zobrazi na
obrazovke Polozky v kategorii zoznam platnych poloZiek zoradenych abecedne.

Podnikatel kliknutim na hociktoru poloZku vykona priradenie do vytvorenej kategorie. Polozka
priradena do prave vytvorenej kategorie je oznacena farebnym pasikom pri polozke.

V pripade, Ze polozka uz je priradena do kategorie, opatovnym kliknutim na tato polozku je ju
mozné odobrat' z kategdrie (vid ).

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tla€idlo o
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Polozky v kategorii v Polozky v kategdrii W’

Q, Hladat 2, Hradat
1,9917 1,9917
Konska mast 20% 03983 Konskd mast 20% 0,3983
EAN 8591322655789 2,39 EAN B591322655789 2 39
PLU 1020 PLU 1020
4,0833 4,0833
Liek proti bolesti hlavy 20% 0,8167  Liek proti bolesti hlavy 20% 08167
EAN 8584444002353 4,90 EAN 8584444002353 490
PLU 1002 PLU 1002
2,60 2 B0
Stup|e dO U§|l (6 kS) 50% 1.30 SIUDIE dD UE]" ['E kS] B0 '| .-(.
EAN 8485121236544 390 EAN B485121238544 3.90
PLU 1008 PLU 1008
49,90 45,50
Zaloha - Dioxin 100 mg 0% 000 Zaloha - Dioxin 100 mg 0% 0.00

CARNL AOFAAAAATIAAANA AN AN~ ARl ACAAAAATAA ARA A e

Po potvrdeni obrazovky Polozky v kategorii systém zobrazi opat obrazovku Kategorie poloZiek
s vytvorenou kategoriou/kategériami (vid ).

Priradenie dalSich poloZiek do kategorie je opat mozné kliknutim na fubovolnu kategériu so
zobrazenim obrazovky Polozky v kategorii.

Vytvorenie d'alSej kategdrie je mozné kliknutim na tlacidlo °
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X Kategérie poloZiek & T

Vitaminy a mineraly @
Volne predajné lieky @

Zdravotnicky material M

Lieky na predpis @

Kliknutim na tlaidlo sa zobrazi obrazovka Kategérie poloziek v editovacom maéde (vid

)
Editacia kategorii predstavuje moznosti:
o zmenit' poziciu kategérie podrzanim prsta na vybranej kategdrii ajej presune
na lubovolné miesto (nové usporiadanie kategérii sa prejavi taktiez na obrazovke Dlazdice
- vid 3.10.1.1 Dlazdicové zobrazenie poloziek),
e vymazat’ vybranu kategériu kliknutim na tlacidlo ﬂ nachadzajuce sa pri kategorii,
o editaciacia Nazvu kategorie, Skratky kategorie a Farebného odliSenia kategorie
kliknutim na jej pole so zobrazenim obrazovky Detail kategoérie.

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel uloZi kliknutim na tla€idlo .
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3.15.5 NASTAVENIE TLACE

Zrudif  Kategorie poloziek  Ulozit

@ Vitaminy a mineraly @

e Vaolne predajné lieky

Q Zdravotnicky mat... ' ZM

@ Lieky na predpis @

Podnikatel méze vykonat nastavenie tlade kliknutim na tlaCidlo Nastavenie tlaée na

obrazovke Nastavenia.
Na obrazovke Nastavenie tlace (vid
Format stolnej tlace — podnikatel vyberie format stolnej tlace A4, A5 alebo A6,

Pouzitie mobilnej tlaiarne — pri nastavenej funkcionalite (prepinac¢ v pozicii O) a pri

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel uloZi kliknutim na tladidlo Q

naslednej tlaCi pokladni¢nych dokladov kliknutim na tlacidlo
mobilnou tlaCiarfiou (predpokladom je sparovanie mobilnej
zariadenim pomocou technoldgie Bluetooth),
o Podporované mobilné tlaiarne — podnikatel vyberie zo zoznamu podporovanych
tlaciarni svoju mobilnu tlaciaren.

) je mozné nastavit’:

je doklad vytlaceny
tlaciarne s mobilnym

Pred prvym vytlaCenim platnych dokladov sa odporuca skontrolovat tla€ znakov pouZzitych v zozname
tovaru a sluzZieb na neplathom pokladnicnom doklade.
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Nastavenie tlate Nastavenie tlace v

Pouzit mobilna tiagiaref Bousit robilniitatiarcr C

Format stolnej tlade:
BIXOLON SPP-R200II v

A4 O star $220i
AS

Af —
Star SM-T300i

® O O *

A5

&

O O ®

3.15.6 ZMENA HESLA

Podnikatel méze vykonat' zmenu hesla kliknutim na tlaCidlo Zmena hesla na obrazovke Zmena

hesla.

Na obrazovke Zmena hesla (vid ) ma podnikatel moznost zmeny aktualneho heslo za
nove, pricom musi zachovat podmienky:

aspon 8 znakov,

aspon 1 malé pismeno,
aspon 1 velké pismeno,
aspon 1 Cislo.

Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tla€idlo Q
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Zmena hasla

LOGIM

3082608822

Ak podnikatel zada aktualne heslo nespravne, alebo sa nové heslo a zopakované heslo
vzajomne nezhoduju, aplikacia podnikatela upozorni na chybu (vid ).

90



Zmena hesla

LOGIN
3082608822

Mové heslo musi mat

minimalne 8 znakov a
AKTUALME HESLO obsahovat aspofi jedno malé
sesBBEES a jedno velke pismeno a

gislicu.
Kdd chyby: -4

MOVE HESLOD

OK

ZOPAKOVAT NOVE HESLO

Pale sa musi zhodovat = polom 'Hové heslo'.

3.15.7 PRIHLASOVANIE

Podnikatel méze vykonat nastavenie prihlasovania kliknutim na tlacidlo Prihlasovanie na
obrazovke Nastavenia.

Obrazovka Prihlasovanie (vid ) umozrfiuje nastavit zjednoduSeny pristup do
aplikacie VRP pomocou PIN kédu a odtlatkom prsta (v pripade, Ze mobilné zariadenie podporuje
moznost prace s odtlatkami prstov a aspon jeden odtlaCok je v mobilnom zariadeni ulozeny).
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Prihlasovanie

Prihlasovanie PINom

Prihlasovanie odtlaékom

3.15.7.1 Nastavenie prihlasovania PINom

Podnikatel sa nachadza na obrazovke Prihlasovanie. Mobilné zariadenie, ktoré chce sparovat
s VRP nebolo este sparované.
Kliknutim do pola Prihlasovanie PINom sa zobrazi obrazovka Nové parovanie (vid
).

Obrazovka Registracia PIN obsahuje polia:
e Login (login do aplikacie VRP),
¢ Heslo (heslo do aplikacie VRP),
¢ PIN (minimalne 4 a maximalne 6 miestny Ciselny retazec),
o Zopakovat' PIN (zopakované zadanie pola PIN).
Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel uloZi kliknutim na tlacidlo OK.
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MNové parovanie

Zrusit

Po potvrdeni spravne vyplnenych poli na obrazovke Nové parovanie a taktiez potvrdeni
nadvazujuceho Info hlasenia o Uspesnosti nastavenia Prihlasovania PINom je zobrazena obrazovka
Prihlasovanie s nastavenym prihlasovanim pomocou PIN kédu (vid ).

Obrazovka Prihlasovanie s nastavenym prihlasovanim pomocou PIN kédu ponuka:

e zapnut' / vypnut’ prihlasovanie PIN kddom a to prepinacom O (v pripade vypnutej
funkcionality nie je mozné prihlasenie do aplikacie nastavenym PIN kédom, ale len loginom
a heslom),

e odparovanie zariadenia (vid viac v kapitole 3.15.7.4 Odparovanie zariadenia).
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X Prihlasovanie

MNazov zariadenia
E11BEBTA-GABE-4621-9D53-200238D675AE

Prihlasovanie PINom O

Prihlasovanie odtlackom

Odparovanie zariadenia

Ak podnikatel sparuje svoje mobilné zariadenie s VRP pomocou PIN kodu a neprihlasi sa do
aplikacie tymto spésobom dalSich 60 dni, aplikacia ho automaticky odparuje po dalsom pokuse
o prihlasenie sa zjednodudenym spésobom. Ak sa chce podnikatel opat prihlasit do aplikacie PIN
kédom, musi ho znova v aplikacii nastavit'.

Podnikatel neméze sparovat so svojou VRP viac ako tri rézne mobilné zariadenia. V pripade,
Ze by sa pokusil o sparovanie dalSieho zariadenia, aplikacia zobrazi chybové hlasenie a neumozni
mu to.

Ak chce podnikatel sparovat dalSie zariadenie, musi najprv vymazat jedno z predtym
sparovanych zariadeni ato vo webovej Casti aplikacie (https://vrp.financnasprava.sk), konkrétne
v Casti Nastavenia / Sparované zariadenia.

Podnikatel nembze mat naraz so svojim mobilnym zariadenim sparovanu viac ako jednu VRP.
V pripade, Zze by sa pokusil o sparovanie dalSej, inej VRP, so svojim sparovanym mobilnym
zariadenim, aplikacia zobrazi hlasenie a neumozni mu to.

3.15.7.2 Nastavenie prihlasovania odtlackom

Podnikatel sa nachadza na obrazovke Prihlasovanie. Mobilné zariadenie, ktoré chce sparovat
s VRP nebolo eSte sparované, podporuje prihlasovanie odtlatkom prsta a v nastaveniach mobilného
zariadenia existuje aspon jeden odtlacok prsta.

Kliknutim do pola Prihlasovanie odtlackom sa zobrazi obrazovka Nové parovanie (vid

).

Obrazovka Nové parovanie obsahuje polia:

e Login (login do aplikacie VRP),

e Heslo (heslo do aplikacie VRP).
Vykonané zmeny na obrazovke podnikatel ulozi kliknutim na tla€idlo OK.
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https://vrp.financnasprava.sk/

Nove parovanie

Zruisit

Po potvrdeni spravne vyplnenych poli na obrazovke Nové parovanie — odtlacok a naslednému
potvrdeni Info hlasenie o Uspesnosti nastavenia Prihlasovania odtlaCkom je zobrazena obrazovka
Prihlasovanie s nastavenym prihlasovanim pomocou odtlacku prsta (vid ).

Obrazovka Prihlasovanie s nastavenym prihlasovanim pomocou odtlacku prsta ponuka:

e zapnut’' / vypnut prihlasovanie odtlackom prsta ato prepinatom «© (v pripade
vypnutej funkcionality nie je mozné prihlasenie do aplikacie nastavenym PIN kédom, ale
len loginom a heslom),

e odparovanie zariadenia (vid viac v kapitole 3.15.7.4 Odparovanie zariadenia).
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* Prihlasovanie

Mazov zariadenia
EV1BEETA-G4BE-4621-9D53-20023BDGTSAE

Prihlasovanie PINom

Prihlasovanie cdtlackom c

Odpéarovanie zariadenia

Ak podnikatel sparuje svoje mobilné zariadenie s VRP pomocou odtlacku prsta a neprihlasi sa
do aplikacie tymto spésobom dalSich 60 dni, aplikacia ho automaticky odparuje po dalSom pokuse
o prihlasenie sa zjednoduSenym spésobom. Ak sa chce podnikatel opat prihlasit do aplikacie
odtlackom prsa, musi ho znova v aplikacii nastavit.

Podnikatel neméze sparovat so svojou VRP viac ako tri r6zne mobilné zariadenia. V pripade,
Ze by sa pokusil o sparovanie dalSieho zariadenia, aplikacia zobrazi chybové hlasenie a neumozni
mu to.

Ak chce podnikatel sparovat dalSie zariadenie, musi najprv vymazat jedno z predtym
sparovanych zariadeni ato vo webovej Casti aplikacie (https://vrp.financnasprava.sk), konkrétne
v Casti Nastavenia / Sparované zariadenia.

Podnikatel nem&ze mat naraz so svojim mobilnym zariadenim sparovanu viac ako jednu VRP.
V pripade, Ze by sa pokusil o sparovanie dalSej, inej VRP, na svoje mobilné zariadenie (ktoré uz ma
sparované s VRP), aplikacia zobrazi hlasenie a neumozni mu to.

Ak podnikatel po sparovani mobilného zariadenia s VRP a nastaveni prihlasovania odtlatkom
prsta vykona zmeny v nastaveniach svojho mobilného zariadenia v €asti autentifikaného prvku
(odtlacku prsta), je potrebné mobilné zariadenie v aplikacii odparovat’ (vid viac kapitolu 3.15.7.4
Odparovanie zariadenia) a sparovat’ zariadenie znova.

3.15.7.3 Vypnutie prihlasovania PINom, resp. odtlackom prsta

Mobilné zariadenie, na ktorom chce podnikatel vykonat zmenu moznosti pouzivania
prihlasovania pomocou PIN, (resp. odtlacku prsta) je sparované s VRP.
Ak chce podnikatel vypnut funkciu prihlasovania PIN kédom, resp. odtlatkom prsta, méze tak urobit

kliknutim na prepinac «© nachadzajuci sa pri funkcii prihlasovania, ktort chce vypnut. Od tohto
momentu sa obrazovka pre vybranu formu prihlasovania nezobrazuje.
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Ak chce podnikatel opat’ zapnut funkciu prihlasovania PIN kédom, resp. odtlackom prsta,

mdze tak urobit’ kliknutim na prepinac nachadzajuci sa pri funkcii prihlasovania, ktoru chce
zapnut. Od tohto momentu sa obrazovka pre vybranu formu prihlasovania opat zobrazuje.

4 Prihlasovanie

Nazov zariadenia
E1IBEB7A-B4BE-4621-9053-20023BDE75AE

Prihlasovanie PINom

«
Prihlasovanie odtlackom

Odparovanie zariadenia

3.15.7.4 Odparovanie zariadenia

Odparovanie zariadenia predstavuje vymazanie zjednoSenych spdsobov prihlasovania. Po
uspesnom vykonani odparovania je mozné prihlasit sa do aplikacie len pomocou loginu a hesla.
Podnikatel sa nachadza na obrazovke Prihlasovanie. Mobilné zariadenie, ktoré chce odparovat, je
sparované pomocou prihlasovania PIN, alebo odtlackom prsta.

Postup ako odparovat zariadenie je nasledujuci:

1. Podnikatel klikne na tlacidlo Odparovanie zariadenia zobrazujuce sa na obrazovke
Prihlasovanie. Aplikacia zobrazi okno s dotazom, &i podnikatel skutoéne chce odparovat
zariadenie.

2. Podnikatel kladne potvrdi zobrazujuce sa okno. Aplikacia zobrazi hlasenie o uspeSnom
odparovani zariadenia a zmaze prihlasovanie PIN, resp. prihlasovanie odtlackom prsta.

Podnikatelovi sa od tohto momentu nezobrazuje obrazovka pre prihlasovanie PIN kédom, alebo

odtlatkom prsta. Podnikatel bol odparovany a do aplikacie sa pomocou PIN kédu, resp. odtlaCkom
prsta, neprihlasi.

3.15.7.5 Zmena PIN kédu

Postup ako podnikatel méze zmenit svoj PIN kéd je nasledujuci:
1. Odparovanim mobilného zariadenia na obrazovke Prihlasovanie (vid viac v 3.15.7.4
Odparovanie zariadenia).
2. Sparovanim mobilného zariadenia s VRP pomocou prihlasovania PIN (vid viac v 3.15.7.1
Nastavenie prihlasovania PINom).
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3.16 SYNCHRONIZACIA

Pouzivatel po zlyhani komunikacie pri vystavovani dokladu a odosielani polohy mbze opatovne
zaevidovat doklady a polohu do systému e-kasa.

Dodato¢ne doevidovat je mozné doklady typu:
Pokladni¢ny doklad

Vratenie tovaru

Oprava

Neplatny doklad

Vklad

Vyber

Uhrada faktdry

Zaevidovanie paragonu

Dodatoéne doevidovat je mozné polohy typu:

e Adresa
e GPS
e [né

3.16.1 SYNCHRONIZACIA DOKLADU

Pouzivatelovi sa po kliknuti na tlagidlo Q nezobrazi obrazovka Doklad vytvoreny
s ndhladom dokladu ale zobrazi sa hlasenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala
chyba pri spojeni so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak
problém pretrvava skuste to neskér prosim. Kéd chyby: -100."

Mastala chyba pri spojeni so
serverom pri poslednom
pokuse o zaevidovanie
dokladu alebo polohy. Ak

problém pretrvava sklste to
neskar prosim.
Kbd chyby: =100

Skusit znova

Po kliknuti na tlaCidlo Skusit’ znova systém zobrazi obrazovku Doklad vytvoreny s nahladom
dokladu a tlacidlami:

e TIlacgit - tlacidlo sa zobrazi v pripade synchronizacie dokladov typu Neplatny doklad,
Vklad, Vyber

o TlacCit a Odoslat elektronicky — obe tlacidla sa zobrazia v pripade synchronizacie
dokladov typu Pokladniény doklad, Vratenie tovaru, Oprava, Uhrada faktdry,
Zaevidovanie paragonu
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3.16.2 SYNCHRONIZACIA POLOHY

Pouzivatelovi po kliknuti na tlacidlo Potvrdit’ systém nevypiSe hlasku o uspeSnom odoslani
polohy ale zobrazi sa hlasenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala chyba pri spojeni
so serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak problém pretrvava
skuste to neskor prosim. Kéd chyby: -100.*

Mastala chyba pri spojeni so
serverom pri poslednom
pokuse o zaevidovanie
dokladu alebo polohy. Ak
problém pretrvava sklste to

neskGr prosim.
Kl ehyby: -100

Skusit znova

Po kliknuti na tla¢idlo Skusit’ znova systém zobrazi Uvodnu obrazovku. Pouzivatel skontroluje
na tejto obrazovke spravnost doevidovania udajov o polohe.

99



